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CONVITE N2 02/2023

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 63/2023

OBIJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de tratamento e

planejamento de acervo documental da Camara Municipal de Tremembé.

Regéncia: Lei Federal n? 8.666/93, com suas posteriores alteracdes; Lei Complementar n2 123/06, Lei
Organica do municipio de Tremembé e demais disposi¢des legais aplicaveis, inclusive subsidiariamente, os

Principios Gerais do Direito.

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL.
DATA DA REALIZACAO: 27 DE SETEMBRO DE 2023, QUARTA-FEIRA.
HORARIO DE INICIO: AS 10H.

LOCAL DA REALIZACAO DA SESSAO: Plenario da Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembé,
localizada no piso superior da Camara, localizado na Rua Bom Jesus n.2 145, Centro, Tremembé, CEP:
12.120-029. A sessdo sera conduzida pelo Presidente da Comissdo designado, Sr. Luiz Eduardo Alvarenga,
com o auxilio da Equipe de Apoio, designados em Portaria constante do Processo em epigrafe. Os
envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacdo serdo recebidos na sessdo de

processamento logo apds o credenciamento das empresas interessadas.

ESCLARECIMENTOS: Setor de Licitagdes e Compras da Camara Municipal da Estancia Turistica de

Tremembé, no endereco especificado para realizacdo da sessdo, e-mails: compras@tremembe.sp.leg.br ou

comprascmtbe@gmail.com.

As propostas deverdo obedecer as especificagbes e exigéncias constantes deste instrumento convocatorio.

1. RETIRADA DO EDITAL, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAC6ES
1.1. O Edital poderd ser retirado diretamente na sede da Camara Municipal Da Estancia Turistica de
Tremembé — SP — Rua Bom Jesus, 145, Centro, CEP 12.120-029, no Setor de Licitagdes e Compras; solicitado

pelos e-mails: compras@tremembe.sp.leg.br ou comprascmtbe@gmail.com; ou ainda acessivel no site

https://www.tremembe.sp.leg.br/.

1.2. InformagBGes a respeito do presente processo licitatério serdo fornecidas pela Comissdo
Permanente de LicitagGes (COPEL), desde que solicitadas por escrito, nos dias Uteis, até a data da abertura,
no enderego descrito no preambulo ou através do e-mail ou telefone, cujo endereco e numero,

respectivamente, também constam neste preambulo, das 08h00 as 17h00.
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1.3. Em caso de ndo solicitacdo de esclarecimentos e informacdes pelos proponentes, pressupde-se que

os elementos fornecidos sdao suficientemente claros e precisos, ndo cabendo, portanto, posteriormente, o
direito a qualquer reclamacao.

1.4. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na aplicagdo
desta Lei, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a abertura dos
envelopes de habilitagdo, conforme art. 41, § 12, da Lei Federal 8.666/93. O licitante devera fazé-lo até o 22
dia atil que anteceder a abertura dos envelopes de habilitacdo, conforme art. 41, § 22, da Lei Federal

8.666/93.

2. DA LEGISLACAO, NORMAS E REGULAMENTOS
2.1. A presente licitacdo subordina-se a Lei Federal n2 8.666/93, com suas posteriores alteracGes, a Lei
Complementar n2 123/06, a Lei Organica do municipio de Tremembé e as disposi¢cdes deste Edital; e demais

disposicOes legais aplicaveis, inclusive, aos Principios Gerais do Direito, subsidiariamente.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
3.1. DAS CONDICOES GERAIS

3.1.1. Além das empresas e pessoas fisicas convidadas, poderdo participar da licitacdo as que
estiverem devidamente cadastradas na Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembé ou aquelas
que atenderem a todas as condicGes exigidas para credenciamento (item 3.2.) até a data e horario
estabelecidos para entrega dos envelopes, conforme predmbulo deste edital. E que preencherem as
condic¢oes deste Convite, com ramo de atividade pertinente ao objeto da licitacdo e nos termos do § 32 do
artigo 22 da Lei Federal n? 8.666/93;

3.1.2. A participacdo na licitacdo implica, automaticamente, na aceitacao integral dos termos deste
Convite e seus anexos e leis aplicaveis;

3.1.3. Os licitantes interessados em participar do certame ndo necessitam encaminhar seus
representantes legais para entregar os envelopes com a documentacao e as propostas, podendo, inclusive,
encaminha-los via Correios ou outro meio similar de entrega, atentando para as datas e hordarios finais para
recebimento dos mesmos, constantes neste Convite.

3.1.3.1. A correspondéncia devera ser enderecada com aviso de recebimento para a Comissao
de Licitacdo no endereco indicado no predmbulo deste Edital e conter os dois envelopes, conforme subitem
3.3.2, além da documentagdo complementar, até o horario previsto neste Edital para abertura da sessdo

publica.



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA -*%u b’

1 . anljl LT
TURISTICA DE TREMEMBE Mg o, o)
”CASA JOAHO DE SOUZA PEREIRA’ CAMARA DA ESTANCIA TURISTICA DE

TREMEMB

Rua Bom Jesus, 145, Gentro - CEP 12.120-029 Tremembé / SP - Telefone: (12) 3672-3156 / CNPJ: 51.639.394/0004-20 SR e Ao Pove s

3.1.4. Os trabalhos da Comissdo Permanente de Licitagdes, objetivando a verificagdao das condigdes

de participacdao e de habilitacdo dos interessados, serdo iniciados em ato publico no horario e local
estabelecidos neste Edital.

3.1.5. Ndo serdo considerados quaisquer documentos e propostas entregues em local, horario e
formas diferentes, bem como encaminhados por Fac-simile ou Internet.

3.1.6. Ndo sera permitida a participacdo de empresas em forma de consarcio.

3.1.7. Nao sera permitida a subcontratacdo do objeto desta licitacdo, bem como dar em garantia
ou vincular de qualquer forma, total ou parcialmente, o objeto contratado a qualquer pessoa fisica ou
juridica, sem a prévia e expressa autorizacdo da Camara Municipal. A subcontratacdo de servigos
preliminares ou complementares ndo isentard o contratado da responsabilidade total sobre a execuc¢do do
objeto do contrato

3.1.8. Ndo poderd participar desta licitacdo a empresa suspensa para licitar ou contratar com
qualquer érgao da Administracdo direta ou indireta. Se a punic¢do vier a ocorrer durante o andamento do

processo, esta Administragao, assegurado o direito de ampla defesa, podera excluir a empresa do certame.

3.2. DO CREDENCIAMENTO

3.2.1. Aos interessados em participar das reunides de abertura dos envelopes, representando os
proponentes, serdo exigidos o nome completo, o nimero do documento de identificagdo do credenciado
deste certame e do respectivo processo, com a declaracdo do representante legal da proponente,
devidamente assinada e com firma reconhecida em cartério, outorgando amplos poderes de decisdo ao
representante. Os representantes e prepostos deverdo apresentar, nesta oportunidade, o contrato social e
suas alteracbes e, no caso de sociedade por acdes, o estatuto social e a ata de reunido de posse da
diretoria, para que seja comprovada a legitimidade da representacao.

3.2.2. Estas autorizacdes deverao ser exibidas pelos portadores antes do inicio dos trabalhos de
abertura dos envelopes, ficando retidas e juntadas aos autos.

3.2.3. O documento citado neste item poderd, a critério do representante legal do proponente, ser
substituido por procuragdo especifica.

3.2.4. Caso o participante seja titular da empresa proponente, devera apresentar documento que
comprove sua capacidade para representa-la.

3.2.5. A ndo apresentacdo ou incorrecdo do documento de credenciamento ndo inabilitarda ou
desclassificara a licitante, mas impedira seu representante de se manifestar ou responder pela proponente
nas respectivas sessdes, cabendo tdo somente ao ndo credenciado o acompanhamento do
desenvolvimento dos procedimentos, desde que nao interfira de modo a perturbar ou impedir a realizacdo

dos trabalhos.



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA #
TURISTICA DE TREMEMBE Mg o

”GASA JOAHO DE SO UZA PEREIRA” CAMARA DA ESTANCIA TURISTICA DE
TREMEMB

Rua Bom Jesus, 145, Gentro - CEP 12.120-029 Tremembé / SP - Telefone: (12) 3672-3156 / CNPJ: 51.639.394/0004-20 SR e Ao Pove s

3.2.6. Uma mesma pessoa nao podera representar mais de uma licitante.
3.2.7. Apresenta-se, na forma de Anexo |, modelo de credencial que, facultativamente, podera ser

utilizada pela proponente.

3.3. DAS INSTRUCOES PARA ELABORAGCAO DOS DOCUMENTOS E PROPOSTA
3.3.1. Para fins de participacdo na presente licitacdo, os licitantes deverdo pertencer ao ramo de
atividade pertinente ao objeto licitado e protocolar, junto ao Setor de Licitacbes e Contratos desta Camara
Municipal, até a data e o horario estabelecidos no preambulo deste edital, a documentacdo e a proposta
correspondentes a sua participacdo em 02 (dois) envelopes fechados, devendo toda documentacgdo ser
relacionada, separada e numerada, preferencialmente, na ordem estabelecida neste edital.

3.3.2. Os envelopes deverao conter, externamente, os seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 1 - DOCUMENTACAO
Convite n° 02/2023
Nome/Razao Social:
CPF/CNPIJ:

ENVELOPE N° 2 - PROPOSTA
Convite n° 02/2023
Nome/Razdo Social:
CPF/CNPI:

3.3.3. As empresas deverdo apresentar suas propostas digitadas, datadas e assinadas, sem rasuras
gue possam causar duvidas quanto ao valor proposto.

3.3.4. Ndo serdo aceitas pela Comissdo quaisquer substituicdes aos documentos exigidos sob titulo
de “protocolo”.

3.3.5. Os documentos solicitados para habilitacdo, quando nao encaminhados em seus originais,
deverdo ser validamente apresentados:

a) por meio de publicacio realizada em érgéo da Imprensa Oficial; e/ou

b) por cdpia autenticada, nos termos do artigo 32 da lei n? 8.666/93, alterada pela lei n? 8.883/94.

3.3.6. Todos os documentos deverdo ser apresentados em lingua portuguesa. No caso de origem
estrangeira, deverao estar acompanhados de traducdo juramentada.

3.3.7. Nao serdo considerados quaisquer documentos e propostas entregues em local, hordrio e
forma diferentes, bem como encaminhados por fac-simile e internet.

3.3.8. Ndo serdo aceitos documentos com prazo de validade vencido.

3.3.8.1. Nessa hipdtese, a Comissdo de Licitagdo podera realizar diligéncia a fim de emitir

certidao valida, via internet, quando possivel.
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3.3.9. Na hipdtese de ndo constar, expressamente, o prazo limite de validade nas certiddes, neste
edital prevalecera o prazo de 90 (noventa) dias corridos, contados da data de emissdo do documento até a
data de apresentacao dos envelopes, devendo todos os documentos estar com seus prazos de validade em
vigor na data determinada para abertura do Envelope n2 1 — Documentagao.

3.3.10. Certidoes emitidas via internet serdo aceitas, devendo suas autenticidades serem
comprovadas pela Comissao.

3.3.11. A autenticacdo poderd ser feita, ainda, mediante cotejo da cépia com o original, pela
Comissao de Licitagao.

3.3.12. Se a licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

3.3.12.1. Caso a licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante
desta licitagdo, execute o futuro contrato, devera apresentar toda documentacdo de ambos os
estabelecimentos.

3.3.13. N3do serdo aceitos protocolos de pedidos de certidées ou de outros documentos exigidos
neste Edital.

3.3.14. A documentagdo apresentada destina-se exclusivamente a habilitagdo da interessada na

presente licitacdo, ndo implicando qualquer processo de cadastramento para futuras licitacdes.

4. DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO — ENVELOPE N2 1 - DOCUMENTAGAO
4.1. QUANTO A HABILITACAO JURIDICA

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual.

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, no caso de
Sociedade Comercial, e, no caso de Sociedade por A¢bes, acompanhado de documento de eleicdo de seus
administradores.

c) Inscrigdo do Ato Constitutivo, no caso de Sociedade Civil, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de Empresa ou Sociedade Estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedida pelo d6rgdo
competente quando a atividade assim o exigir.

4.1.1. Os documentos relacionados neste subitem nao precisardao constar do interior do
envelope n? 01 (habilitagdo) se tiverem sido apresentados para o credenciamento nesta licitacdo.
4.2. QUANTO A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda — CNPJ/MF.
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b) Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, da sede da
Licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo da Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido e INSS, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

d) Comprovacdo de regularidade perante a Fazenda Estadual, através de certiddo expedida pela
Secretaria de Estado dos Negdcios da Fazenda.

e) Comprovacdo de regularidade perante a Fazenda Municipal, através de certiddo dos tributos
relativos ao domicilio ou a sede do proponente.

f) Comprovacao de regularidade do FGTS, através de Certificado de Regularidade de Situa¢do —
CRS, emitido pela Caixa Econ6mica Federal, demonstrando situa¢do regular no cumprimento dos encargos e
com validade em vigor.

g) Comprovacgao de regularidade quanto aos débitos trabalhistas perante a Justica do Trabalho —
através de certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT (certiddo nos termos Lei n2 12.440/2011 e a
Resolucdo Administrativa TST n2 1470/2011).

4.2.1. A Contratada devera demonstrar junto a Camara Municipal, obrigatoriamente, que
mantém as mesmas condi¢des de habilitagdo durante toda a execugao do contrato até a sua total liberagao.
4.3 QUANTO A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia, concordata ou recuperagao judicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica (matriz), com prazo ndo superior a 90 (noventa) dias da data de sua expedigdo. Caso
a licitante queira realizar a entrega pela filial, devera apresentar tal certidao da matriz e da filial.

a.1) As empresas que estiverem em recuperac¢do judicial, poderdo participar do certame,
apresentado o respectivo Plano de Recuperacdo homologado pelo juizo competente e em pleno vigor.

b) Balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

b.1) O balango patrimonial devera estar assinado por contador ou por outro profissional
equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

b.2) No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de
balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade.

b.3) A Demonstracdo da boa situacdo financeira do licitante serd avaliada pelos seguintes

indices: indice de Liquidez Geral (ILG), Indice de Liquidez Corrente (ILC) e indice de Solvéncia Geral - ISG,
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maiores que “1”, obtidos mediante a seguinte férmula, com os valores extraidos de seu balanco

patrimonial:

Liquidez Geral:

ATIVO CIRCULANTE + ATIVO NAO CIRCULANTE

PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

Liguidez Corrente:

Ativo Circulante

Passivo Circulante

Solvéncia Geral:

ATIVO TOTAL

PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

b.4) A licitante que apresentar indices econdmicos iguais ou inferiores a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente devera comprovar que possui capital
minimo ou patrimoénio liquido equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacgao.

4.4. QUANTO A QUALIFICACAO TECNICA

a) Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo através da apresentacdo de no minimo 01
(um) atestado de desempenho anterior, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprobatdrio da capacidade técnica.

b) Cada atestado deve conter:

b.1) Nome empresarial e dados de identificacdo da instituicdo emitente (CNPJ, endereco,
telefone, e-mail).

b.2) Local e data de emissao.

b.3) Nome, cargo e assinatura do responsavel pela veracidade das informacgdes.

b.4) Quantitativo legivel dos itens do atestado; caso ndo constem as informagGes acima
citadas no documento, sofrerd DESCLASSIFICACAO do certame.

c) Caso os referidos documentos nao detalhem e quantifiquem o fornecimento, aceitar-se-3,
complementarmente aos documentos, copia da(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal(ais), sem prejuizo de eventual
diligéncia a ser promovida pela Comissao, se assim julgar necessaria.

4.5. DA DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR
a) Declaragdo do licitante, de inexisténcia de fatos impeditivos para a habilitacdo da licitante, no

presente certame, conforme o ANEXO IV deste Edital.
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b) Declaragdo de situagdo regular perante o Ministério do Trabalho, conforme contido no ANEXO V
deste Edital;
c) Declaragdo de que ndo possui entre seus proprietarios, servidor ou dirigente ou entidade contratante

responsavel pela licitacdo, conforme ANEXO VI;

5. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

5.1. Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n2 123, de 14/12/2006, e Lei Municipal n°
3.293, de 05/12/2007, as microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, conforme este Edital, mesmo que
esta apresente alguma restrigdo.

5.1.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a proponente for declarada a
vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a
regularizacdo da documentagdo, o pagamento ou parcelamento do débito e a emissdo de eventuais
certidoes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

5.2. A ndo-regularizagao da documentagdo no prazo previsto no subitem 5.1.1 implicard decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de
1993, sendo facultado a Administragdo convocar para nova sessao publica as licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para contratacdo, ou ainda, revogar a licitacdo.

5.3. Serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas
ou empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situagdes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas ou empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento)
superiores a proposta mais bem classificada e desde que a melhor oferta inicial ndo seja de uma
microempresa ou empresa de pequeno porte.

5.4. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

5.4.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado em
seu favor o objeto licitado;

5.4.2. Ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte na forma do
subitem 5.4.1, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipdtese do subitem
5.3, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

5.4.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontre no intervalo estabelecido no subitem 5.3, serd realizado sorteio entre elas

para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta;
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5.4.4. Na hipdtese da ndo-contratacdo nos termos previstos acima, o objeto licitado serd

adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame em sessao publica, apds verificacao
da documentacao de habilitacdo;

5.4.5. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada para
apresentar nova proposta no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, apds abertura das propostas, sob pena de
preclusao; e

5.4.6. As licitantes que invocarem a condicao de microempresas ou empresas de pequeno porte,
para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios de que trata a LC n° 123/2006, deverdo apresentar, para
comprovacdo de tal condicdo, a Declaragdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme

ANEXO VIII.

6. ENVELOPE N2 2 — PROPOSTA

6.1. A proposta de precos devera ser elaborada conforme ANEXO Xl, nos termos deste edital e
compreendera a descricdo do servico ofertado pelo licitante e o prego global a ser pago, nos termos e
especificagbes constantes do Termo de Referéncia e demais anexos, redigida no idioma patrio, impressa,
rubricada em todas as suas paginas e ao final firmada pelo representante legal da empresa licitante, sem
emendas, entrelinhas ou ressalvas, devendo atender as seguintes exigéncias:

6.1.1. Descrigdo do servigo, observadas as especificagdes
do Termo de Referéncia e demais anexos, de forma clara e especifica, bem como o preco global, incluindo
especificacdo e outros elementos que de forma inequivoca identifiquem e constatem as caracteristicas dos
Servicos.

6.2. Deverdo estar consignados na proposta:

a) Nome ou razdo social da proponente, seu endereco completo, telefone e endereco eletronico (e-
mail);

b) EspecificagGes do objeto de forma clara, observadas as especificagées constantes deste edital;

c) Precos expressos em moeda corrente nacional, em numeral e por extenso, com no maximo duas
casas apos a virgula, cujos valores deverdo estar apresentados livres de quaisquer incidéncias de impostos,
taxas, encargos sociais ou frete, que correrdo por conta da proponente;

c.1) O preco proposto deverd contemplar todos os custos diretos e indiretos decorrentes ou de
qualguer outra forma relacionada com a perfeita e integral execucdo dos servicos, objeto da presente
licitacdo;

d) CondicGes de pagamento — até 10 (dez) dias uteis, contados da data de entrega da nota fiscal

referente a etapa / servico prestado (conforme item 11 deste Edital —- DO PAGAMENTO);
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e) Prazo de validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, contados da data de abertura do

ENVELOPE N2 2 — PROPOSTA;

6.3. Em nenhuma hipdtese podera ser alterado o teor das propostas apresentadas, seja quanto ao
preco ou quaisquer outras condi¢Ges que importem em modificagcdes de seus termos originais, ressalvadas
apenas as alteragdes absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma
alteracdo do conteldo e das condi¢Oes referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos aos demais
licitantes.

6.4. Erros no preenchimento da planilha ndo ensejam motivo para a desclassificacdo da proposta,
qguando a planilha puder ser ajustada sem a necessidade de majoracdo do preco ofertado e desde que se
comprove que este é suficiente para arcar com todos os custos da contratagdo. As altera¢des de que trata
este item serdo submetidas a aprecia¢do da Comissdo, com a devida anuéncia de todos os licitantes.

6.5. N3o sera aceita reclamagdo posterior relativamente as propostas, sem que tenha sido devidamente
registrada em ata, salvo se prevista em lei.

6.6. Apos a fase de habilitagdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pela Autoridade Competente.

6.7. A proposta comercial devera ser entregue em envelope fechado, conforme indicado no subitem
3.3.2.

6.8. Ao apresentar suas propostas, as licitantes concordam em assumir inteira responsabilidade pela

perfeita execucdo dos servicos propostos, inclusive no que se refere a responsabilidade técnica.

7. DA ABERTURA DOS ENVELOPES
7.1. Abertura do Envelope N2 1 — Documentagao

7.1.1. No dia, local e na hora designados no preambulo deste edital, na presenca dos licitantes ou
seus representantes que comparecerem e demais pessoas que quiserem assistir ao ato, a Comissao iniciara
os trabalhos, examinando os envelopes “Documentacdo” e “Proposta”, os quais serdo rubricados pelos seus
preponentes e representantes presentes, também pela Comissdo, procedendo a seguir a abertura do
envelope “Documentacao”.

7.1.2. Os documentos contidos no Envelopes N2 1 serdo examinados e rubricados pelos membros
da Comissdo e pelos proponentes ou seus representantes presentes.

7.1.3. Nessa fase serd lavrada ata circunstanciada, assinada pelos licitantes presentes e pelos
membros da Comissao, devendo toda e qualquer declaragao constar obrigatoriamente na mesma.

7.1.4. Se ocorrer a suspensao da reunido para julgamento e a mesma ndo puder ser realizada no

dia, o resultado serd publicado no site desta CaAmara Municipal (https://www.tremembe.sp.leg.br/), bem

como sera informado as licitantes participantes.
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7.1.5. As licitantes inabilitadas deverao retirar seus Envelopes N2 2 — Proposta — no prazo maximo
de 30 (trinta) dias corridos, contados da data de abertura dos Envelopes N2 2 — Proposta das licitantes
habilitadas, que serdo devolvidos mediante assinatura em termo de recebimento. As propostas nao
retiradas neste periodo serdo inutilizadas.

7.2. Abertura do Envelope N2 2 — Proposta

7.2.1. Os envelopes “Proposta” das proponentes habilitadas serdo abertos, no mesmo local, pela
Comissao.

7.2.2. Uma vez abertas, as propostas serdo tidas como imutdveis e acabadas, ndo sendo admitidas
quaisquer providéncias posteriores tendentes a sanar falhas ou omissGes que as ofertas apresentarem em
relacdo as exigéncias e formalidades previstas neste edital.

7.2.3. As propostas serdo examinadas e rubricadas pelos membros da Comissdo, bem como pelas
licitantes ou seus representantes legais.

7.2.4. Apés a abertura das propostas, ndao podera a licitante desistir da sua, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela CaAmara Municipal, conforme artigo 43, paragrafo 62 da Lei
Federal n? 8.666/93, atualizada pela Lei Federal n® 8.883/94.

7.2.5. Nessa fase sera lavrada ata circunstanciada, assinada pelos licitantes presentes e pelos
membros da Comissao, devendo toda e qualquer declaragdo constar obrigatoriamente na mesma.

7.2.6. Se ocorrer a suspensdo da reunido para julgamento e esta ndo puder ser realizada no dia, o
resultado serd publicado no quadro de avisos desta Camara Municipal, bem como em seu site oficial e ainda

serd informado as licitantes participantes.

8. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DE PREGOS E JULGAMENTO
8.1. DO CRITERIO DE ACEITAGAO

8.1.1. Serdo consideradas classificadas as propostas que atenderem integralmente as disposicdes
deste Edital, observando-se o disposto no art. 48, inciso |l, da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes.

8.1.2. Nao serdo aceitas propostas:

a) que apresentarem valor superior ao teto de RS 149.900,00 (cento e quarenta e nove mil e
novecentos reais). Essas serdo DESCLASSIFICADAS;

b) que ndo forem apresentadas com as planilhas devidamente preenchidas em sua totalidade;

c) com precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter
demonstrada sua viabilidade através de documentacdo que comprove que os custos dos insumos sdo
coerentes com os do mercado;

d) alternativas, bem como aquelas que contém varios precos para o mesmo item;

e) que ndo atendam as exigéncias do ato convocatério da licitacdo.
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8.2. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

8.2.1. O critério adotado para essa licitagdo é o de menor precgo global, conforme artigo 45, §19, |
da Lei federal n2 8.666/93.

8.2.2. A Comissdo considerara que a proposta apresentada foi elaborada com o conhecimento das
condi¢Ges e informacdes deste edital.

8.2.3. Mesmo que ndo especificados expressamente na proposta, serdo considerados como
incluidos nos precos todos os tributos e encargos de natureza previdenciaria, fiscal e trabalhista, incluindo
os beneficios de despesas indiretas e os beneficios sociais inerentes a execucdo do objeto e demais custos
de qualquer natureza, relativos ao atendimento das condicGes dispostas no edital.

8.2.4. O critério de desempate para classificacdo entre duas ou mais propostas se fara,
obrigatoriamente, por sorteio em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, conforme
artigo 45, paragrafo 22 da Lei Federal n? 8.666/93 e atualiza¢bes posteriores, observando-se o paragrafo 22
do artigo 32 da Lei 8.666/93.

8.2.5. Sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as microempresas ou empresas de
pequeno porte, que apresentarem propostas iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta
primeira classificada;

a) Dentre aquelas que satisfagam as condigBes previstas no subitem 8.2.5., a microempresa ou
empresa de pequeno porte cuja proposta for mais bem classificada poderd apresentar proposta de prego
inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sua proposta sera declarada a melhor
oferta;

a.1) Para tanto, sera convocada para exercer seu direito de preferéncia e apresentar nova
proposta.

a.2) Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentados pelas microempresas
ou empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 8.2.5, serd
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera exercer a preferéncia e
apresentar nova proposta.

a.3) Entende-se por equivaléncia dos valores das propostas as que apresentarem igual
valor, respeitada a ordem de classificagdo.

b) O exercicio do direito de preferéncia somente serd aplicado se a melhor oferta nao tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

c) Ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte serdo

convocadas as remanescentes, na ordem classificatdria, para o exercicio do direito de preferéncia;



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA
TURISTICA DE TREMEMBE

”CASA JOAHO DE SO UZA PEREIRA” CAMARA DA ESTANCIA TURISTICA DE
TREMEMB

Rua Bom Jesus, 145, Gentro - CEP 12.120-029 Tremembé / SP - Telefone: (12) 3672-3156 / CNPJ: 51.639.394/0004-20 SR e Ao Pove s

d) Na hipdtese da ndo-contratagdo da microempresa e empresa de pequeno porte, e ndo

configurada a hipdtese prevista no subitem 8.2.5., serd declarada a melhor oferta aquela proposta
originalmente vencedora do certame.

8.2.6. A Comissdo poderd retificar os erros materiais das propostas que forem apresentadas,
prevalecendo o valor unitario ofertado.

8.2.7. Nos casos de erros aritméticos serdo considerados pela Comissdo, para fins de selegdo e
contratagdo, os valores retificados.

8.2.8. Ndo serdo consideradas propostas que desobedecerem aos critérios estabelecidos no artigo

48 da Lei 8.666/93.

9. DO PRAZO E CONDIGOES PARA A ASSINATURA DO CONTRATO

9.1. Dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do comunicado da Camara Municipal, o
proponente vencedor devera assinar o contrato. O referido prazo podera ser prorrogado por igual periodo,
por solicitacdo do proponente vencedor e desde que ocorra motivo justificado a ser aceito pela Camara
Municipal.

9.2. Nos termos do § 22 do artigo 64 da lei n° 8.666/93, podera a Cadmara Municipal, quando o
convocado ndo aceitar o termo de contrato, ou instrumento equivalente, e condi¢des estabelecidas,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condicdes do primeiro classificado, inclusive quanto aos precos, ou revogar a licitacdo independentemente

da cominacao do artigo 81 da legislacdo citada.

10. DOS REAJUSTES

10.1. N3o havera reajuste de qualquer natureza e os precos ndo serdao objeto de atualiza¢do financeira
por via de aplicacao de qualquer indice de correcdo em atendimento ao que disp&e a Lei Federal n? 8.880,
de 27 de maio de 1994, ressalvada a possibilidade de celebracdo de termo aditivo, sempre que
juridicamente exigido ou cabivel, com o objetivo de se proceder as adequacdes que se tenham por

necessarias, observando-se o disposto no artigo 65 da Lei n2 8.666/93.

11. DO PAGAMENTO
11.1. Os pagamentos serdo efetivados, em até 10 (dez) dias uUteis, mediante boleto ou transferéncia
bancaria, apds o recebimento da respectiva nota fiscal referente ao fornecimento, devidamente conferida e
aprovada pelo Setor Competente, e desde mantidas as condicGes de habilitacdo exigidas neste Edital.
11.1.1. Os pagamentos serdo realizados, conforme Tabela de Formula¢do de Preco, constante no

item 19 do Anexo Il — Termo de Referéncia e Proposta vencedora:
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a) itens 1, 2, 3, 4 e 5 (preparacdo, cadastramento, digitalizacdo, indexacdo de documentos e

etiquetas, respectivamente): mediante apresentacdo de relatdrio de medicdo, que demonstre e quantifique
os servicos prestados no periodo;

b) item 6 (locagdo de software): 12 (doze) parcelas mensais, iguais e consecutivas;

c) item 7 (implantacdo e treinamento de software): parcela Unica, mediante apresentacdo de

relatorio.

12. DA ENTREGA E ACEITAGAO DO SERVIGO
12.1. A Administracdo se reserva ao direito de recusar o recebimento do servico que ndo atenda as

especificacBes pertinentes ao Anexo Il — Termo de Referéncia.

13. DAS SANCOES
13.1. Aplicam-se a presente licitacdo as sang¢Bes previstas na Lei Federal no 8.666/93, sem prejuizo das
abaixo descritas.
13.1.1. Pela recusa injustificada em assinar o contrato dentro do prazo estabelecido, a
adjudicataria se sujeitara a multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor global do contrato.

13.2. A penalidade prevista no subitem anterior ndo se aplica as empresas remanescentes, em virtude
da ndo aceitacdo da primeira convocada.

13.3. Pelo ndo cumprimento das condicGes estabelecidas no ajuste, sem a devida justificativa aceita
pela Camara Municipal e sem prejuizo das demais san¢Ges aplicaveis, a contratada ficard sujeita as
seguintes penalidades:

13.3.1. Pelo atraso injustificado no cumprimento dos prazos para a realiza¢gdo do servigo, multa de
0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o limite maximo de 10% (dez por cento), sobre o valor global
do contrato; e

13.3.2. Pela inexecugdo total ou parcial do ajuste, multa de 20% (dez por cento), calculada sobre o
valor dos itens ndo entregues.

13.4. Serdo aplicadas, também, as san¢des previstas nos artigos 86 a 88, da Lei Federal n2 8.666/93.

14. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
14.1. A interposicdo de recursos administrativos obedecera as disposicdes do artigo 109, da Lei Federal
8.666/93, os quais deverdo ser protocolados no endereco supra, perante a Comissdo Permanente de

Licitagdes.
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15. DA PUBLICIDADE

15.1. O edital serd publicado de forma resumida e demais atos, tais como: julgamento das fases
licitatérias (habilitagdo / inabilitacdo e julgamento das propostas, conforme aplicavel), interposicdo de
eventuais recursos e seus julgamentos, homologacdo e extrato do contrato serdo publicados no DIARIO
OFICIAL  ELETRONICO DO  MUNICIPIO DE  TREMEMBE, disponivel no  enderego:

https://imprensaoficialmunicipal.com.br/tremembe, conforme dispde a Lei Municipal n° 4.238, de

11.02.2016 e, acessoriamente, no sitio eletronico da Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembé,

no endereco https://www.tremembe.sp.leg.br/.

16. DO CONTRATO E FORO

16.1. Apds a homologacdo do julgamento pela Camara Municipal, a proponente vencedora sera
chamada a assinar o contrato, sendo-lhe concedido para tanto o prazo de 5 (cinco) dias Uuteis, podendo ser
prorrogado por igual periodo, contado a partir da data do recebimento da convocagao.

16.2. Serd eleito o Foro da Comarca de Tremembé, Estado de S3o Paulo, com renuncia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para qualquer procedimento relacionado com o processamento deste

certame licitatdrio, assim como com o cumprimento das obrigacdes dele decorrentes.

17. DAS DISPOSIC()ES FINAIS

17.1. A aceitacdo da proposta vencedora pela Camara Municipal obriga o seu proponente a execugao
integral dos servicos objetos desta licitacdo, pelo preco e condi¢cdes oferecidas, ndo cabendo o direito a
qualquer ressarcimento por despesas decorrentes de custos ou servicos ndo previstos em sua proposta,
quer seja por erro ou omissao.

17.2. A simples apresentacdo das propostas pelas licitantes implica aceitacdo tacita de todos os termos
deste Edital e seus anexos.

17.3. A Administragdo poderd solicitar, de qualquer licitante, informacdes e esclarecimentos
complementares para perfeito juizo e atendimento da Documentac¢ao ou Proposta apresentada.

17.4. A licitante que ndo puder comprovar a veracidade dos elementos informativos apresentados a
Administracdo, quando solicitada eventualmente neste sentido, serd automaticamente excluida da presente
licitacdo.

17.5. A Administracdo poderda revogar a licitacdo por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente, devidamente comprovado, podendo também anuld-la, sem que caiba a licitante o direito a
qualguer indeniza¢do, reembolso ou compensac¢do, quando for o caso.

17.6. Correrdo por conta exclusiva da CONTRATADA quaisquer tributos, taxas ou precos publicos

porventura devidos.


https://www.tremembe.sp.leg.br/
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17.7. A CONTRATADA é, exclusivamente, responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais resultantes da execu¢ao do objeto contratado.

17.8. A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a,
decorrentes de sua culpa ou seu dolo, na execugao do objeto licitado, bem como por aqueles causados por
seus prepostos, ndo excluindo ou reduzindo esta responsabilidade a fiscalizagdo e ao acompanhamento
efetuado pela Administracdo.

17.9. A CONTRATADA se obriga a manter, durante todo o fornecimento do objeto, em compatibilidade
com as obrigacGes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

17.10. As duvidas surgidas na aplicacdo do presente Edital, bem como os casos omissos, serdo

resolvidas pela Comissdo Permanente de Licita¢oes.

18. DOS ANEXOS

18.1. Fazem parte integrante e indissociavel deste Edital de Convite, como se nele estivessem
transcritos, os seguintes ANEXOS:

ANEXO | — CREDENCIAMENTO;

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO 11l - DECLARAGCAO DE HABILITAGAO;

ANEXO IV — DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO;

ANEXO V — DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR;

ANEXO VI — DECLARACAO DE QUE NAO POSSUI ENTRE SEUS PROPRIETARIOS, SERVIDOR OU DIRIGENTE
OU ENTIDADE CONTRATANTE RESPONSAVEL PELA LICITACAO;

ANEXO VII — DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO  PORTE;

ANEXO VIIl - MINUTA DE CONTRATO;

ANEXO IX — ATESTADO DE VISTORIA.

ANEXO X — TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO;

ANEXO XI — PROPOSTA COMERCIAL;

Estancia Turistica de Tremembé, 19 de setembro de 2023.

Ricardo Alexandre de Toledo

PRESIDENTE
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CONVITE N2 02/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 63/2023

ANEXO | - CREDENCIAMENTO

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de tratamento e
planejamento de acervo documental da Camara Municipal de Tremembé.

A empresa sediada na Rua (Av, Al, etc)
, cidade , estado , inscrita no

CNPJ sob ne , por seu diretor (socio, gerente,
proprietario) , portador(a) da Carteira de Identidade n?
, e inscrito(a) no CPF/MF com o n@ , através da presente

credencial, constitui, para os fins de representacdo perante os procedimentos do Convite N2 02/2023, ora
sendo realizado pela Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembé, o(a) Sr. (a.)

, portador da cédula de identidade (ou outro tipo

de documento de identificagdo) RG n2 , inscrito no CPF/MF sob n? , com

amplos poderes para tomar qualquer decisao, podendo, para tanto, interpor e renunciar a recursos, prestar

esclarecimentos, receber notificacGes e intimagdes, em nome desta empresa defender seus direitos.

Estou(amos) ciente(s) de que responderei(emos) em Juizo, ou fora dele, se for o caso, por todos os atos que

venham a ser praticados por este nosso representante legal.

Local, data.

Representante Legal (Nome, RG E CPF)
CARIMBO EMPRESA

OBS.: 1 — Este credenciamento terd que ser apresentado fora do envelope, e deverd estar acompanhado de
exemplar devidamente autenticado por Cartdrio, ou original, de contrato social inicial e suas alteragées, ou
contrato social consolidado atual, tudo devidamente registrado em Cartério ou publicado - conforme o



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA

kit

TURISTICA DE TREMEMBE :if:w o e
“CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA" CAMARA DA ESTANCIA TURISTICA
TREMEMBE

Rua Bom Jesus, 145, Gentro - CEP 12.120-029 Tremembé / SP - Telefone: (12) 3672-3156 / CNPJ: 54.639.394/0001-20 SR e o Do s
caso; ou procuragdo publica; ou outro documento que comprove ser o subscritor representante legal da
empresa, documentos estes que ficardo retidos nos autos.

2 — A apresentacdo e reten¢do de qualquer documento como acima identificado dispensa a apresentagdo
do mesmo documento junto as demais declara¢des constantes deste certame licitatdrio. Da mesma forma, a
apresentagdo de contrato social como acima identificado, fora dos envelopes, dispensa eventual solicita¢éo
do mesmo documento contida no corpo do edital.
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CONVITE N2 02/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 63/2023

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

Protocolo: 3876
Data da Solicitagdo: 30/08/2023

Solicitante:
Setor Responsavel
Presidéncia Ricardo Alexandre de Toledo
1. DO OBIJETO:

1.1. Trata-se da contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de tratamento e
planejamento de acervo documental da Camara Municipal de Tremembé, conforme quantidades
estimadas e especificacbes técnicas, descritas neste termo de referéncia e itens a saber:

a) Digitalizacdo do acervo documental da Camara Muncipal de Tremembé;
b) Insercdo de etiquetas com identificagdgo QRCODE nos arquivos fisicos;

c) Licenca de Sistema de Gestdo Eletrénica de Documentos (GED) com tecnologia de Banco de Dados
Baseada em Nuvem (Cloud Computer);

d) Importagdo da Tabela de Temporalidade ja existente na Camara Municipal no Sistema de
Gerenciamento Eletronico de Documentos.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. A contratacdo dos servicos, ora descritos no item 1 deste Termo, objetiva atender a demanda de
digitalizagdo dos documentos produzidos pela CAMARA MUNICIPAL DE TREMEMBE, bem como a
verificacdo do acervo ja digitalizado, a verificacdo da integridade digital e fisica entre os documentos e
demais procedimentos pertinentes ao processo;

Contribuir para o amplo acesso e disseminacao dos documentos arquivisticos por meio da Tecnologia da
Informagdo e Comunicagao utilizando-se de solugdo da tecnologia de Computagao em Nuvem;

Permitir o intercdmbio de acervos documentais e de seus instrumentos de pesquisa por meio de redes
informatizadas;

Promover a difusdo e reproducdo dos acervos arquivisticos ndo digitais, em formatos e apresentacdes
diferenciados do formato original;

Incrementar a preservacdo e seguranca dos documentos arquivisticos originais que estdo em outros
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suportes ndo digitais, por restringir seu manuseio.

3. DA ESTIMATIVA DE ACERVO DISPONIVEL:

3.1. Estima-se que o acervo da CAMARA MUNICIPAL DE TREMEMBE possui 150.000 (cento e cinquenta
mil) documentos.

FORMATO A4 81,3420%
FORMATO A3 3,3000%
FORMATO A2 4,8000%
FORMATO Al 2,5000%
FORMATO CARTA 4,0500%
FORMATO PLANTAS 4,0080%

TOTAL 100,0000%

4. DA FORMA DE AQUISICAO/CONTRATACAO:

4.1. A presente contratacdo deverd ser realizada por meio de processo licitatério, na modalidade
adequada ao objeto pretendido, e considerando o critério MENOR PRECO GLOBAL, segundo as
especificacBes e normas adotadas pela Administracdo, atendendo a Lei Federal Lei 8.666/93, consolidada.

5. DO PROTOCOLO DOS SERVICOS DE MANIPULAGCAO DOS DOCUMENTOS FiSICOS PARA O
PROCEDIMENTO DE DIGITALIZAGAO

5.1. Preparagao dos documentos:

5.1.1. Higienizar os documentos, com a extracdo de qualquer componente de agrupamento de folhas,
como: clipes, grampos, Romeu e Julieta (metdlicos e plasticos) e demais componentes, deixando as
paginas do documento em andlise, soltas.

5.1.2. Verificar e corrigir amassados, dobras e quaisquer imperfeicdes que prejudiquem sua leitura e
processamento no escaner.

5.1.3. Quando encontrado algum documento, em sua integra ou em fragmento, com problemas relativos
ao item 5.1.2., o protocolo correto a ser adotado sera de separagdo para os devidos ajustes, corre¢ao ou
exclusdo, sempre com a devida autorizacdo do indicado pela CAMARA MUNICIPAL DE TREMEMBE.

5.1.4. A ordem natural dos documentos, dispostos em seu invélucro ou caixa devera ser mantida, sendo
necessario para tanto a devida organiza¢do na retirada e devolugdo dos mesmos em seu invélucro.

5.1.5. Para o atendimento ao item 5.1.4., a contratada poderd criar sua metodologia para o
procedimento, como identificar, catalogar ou mesmo ordenar de maneira organizada sua manipulacgdo.
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5.2. Devolugao dos documentos:

5.2.1. Ao final do procedimento de digitalizagdo, o documento em processo deverd ser acomodado em
seu invélucro nativo.

5.2.2. Todo material extraido, conforme solicitado pelo item al, deve ser substituido por matérias de
origem plastica, ndo podendo devolver o mesmo com matérias que oxidem, deteriorem rapidamente ou
gue causem dano ao documento, pdagina individual, capa ou ao préximo documento sequenciado.

5.3. Separac¢ao dos documentos:

5.3.1. Ao retirar os documentos de seu invélucro ou caixa, a contratada, devera efetuar uma prévia
triagem, separando os documentos que serdo digitalizados, como: 1. Folhas A4; 2. Folhas A3; 3. Plantas e
4. Encadernados, conforme tabela indicativa dos tamanhos de folha, a seguir:

5.3.2. Pertinente ao subitem 5.3.1., a contratada também devera ater-se a gramatura do documento ou
pagina individual, visando ndo prejudicar sua digitalizagdo ou qualidade esperada apds o processo.

5.3.3. A medida adotada no subitem 5.3.1. visa destinar ao equipamento certo o documento em analise,
como escaner planetario para encadernados ou livros, tracionados (ADF), para folhas A4 soltas, de mesa,
para folhas impossibilitadas ou ndo compativeis com tracionamento, ou mesmo de gramatura diferente e
para plantas, nos padrdes encontrados no acervo.

5.3.4. Jornais, mapas e cartazes devem estar previstos no escopo da digitalizagao.
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6. DA DIGITALIZAGAO DOS DOCUMENTOS — EXIGENCIA MINIMA DE SOFTWARE:

6.1. O software de digitalizacdo devera conter/realizar:
a) tecnologia VRS para a correcdo de imperfei¢des, cor de fundo do papel e possiveis amassados;
b) processamento e digitalizacdo continua;
c) possibilidade de criagao de perfis, para documentos especificos;
d) suporte para documentos coloridos e em tons de cinza;
e) exclusdo de paginas em branco, automaticamente;
f) remocéo de sujeiras e sombras;
g) corte automatico;
h) corre¢do automatica de documento inclinado em até 5 graus;
i) limpeza e remogdo de bordas e furos;
j) exportacdo em formato PDF/A ou TIFF (multi-page);

k) criacdo de fotos e de documentos em padrdo PDF/A, podendo, se necessario, gerar em TIF, se
necessaria manipulacdo para a correta inclusdo no arquivo nativo;

[) gerar a extragdo do OCR com taxa minima de aproveitamento de 80%;
m) digitalizar com no minimo 300 DPI, documentos impressos;

n) verificar, quando necessdrio, o ajuste previsto no subitem m (300 DPIl), para a devida
qualificagdo minima, em acordo com o subitem I;

o) digitalizar os documentos na cor original.

7. DA INDEXACAO DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS — EXIGENCIA MiNIMA DE SOFTWARE:

7.1. Para a indexagao dos documentos processados, exige-se que cada documento digitalizado seja
submetido ao protocolo de indexac¢do, via software, com o preenchimento adequado dos campos
estabelecidos neste termo de referéncia. A seguir:

a) Data de origem: (De Data X a Data Y);
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b) Ano do documento: (Do Ano X ao Ano Y);

c) Tipo do documento: (combobox com os tipos existentes);
d) Nimero do processo ou documento: (campo caracter);
e) Assunto: (campo caracter);

f) Orgdo: (campo caracter);

g) Interessado: (campo caracter).

7.2. Os campos listados acima, devem, obrigatoriamente, estar disponiveis na solugdo de indexagdo
proposta.

7.3. O processo de indexacdo junto ao software, exigird a devida atencdo do executor, neste caso,
funciondrio da Contratada, para o devido preenchimento dos campos.

7.4. Uma matriz com os possiveis documentos, subitem 7.1/c, sera fornecida pela CAMARA MUNICIPAL
DE TREMEMBE, com as informagdes pertinentes para a plena identificacdo e correto preenchimento dos
campos.

7.5. O referido software para indexacdo devera permitir o processamento por lotes, visando facilitar a
carga junto ao banco de dados da CAMARA MUNICIPAL DE TREMEMBE.

7.6. O referido software para indexacdo, devera operar livre da internet, com total processamento local,
interno e sigiloso, nas dependéncias da CAMARA MUNICIPAL DE TREMEMBE.

7.7. A liberacdo de acesso a internet, nessa estacdo, com o referido software, devera ser liberada pelo
pessoal interno de TI da CAMARA MUNICIPAL DE TREMEMBE ou por responsdveis contratuais e / ou
gestores.

7.8. Apds a devida indexacdo do referido arquivo, no software, obteremos como resultado os seguintes
dados e arquivos, a serem processados de acordo com a cldusula 8 deste termo de referéncia:

7.8.1. Arquivo pdf, padrdo PDF/A;

7.8.2. Arquivo(s) texto, individualizado(s) por pagina, conforme demonstrado no subitem 7.8.5. deste
termo de referéncia.

7.8.3. Arquivo denominado 0000_0000.TXT.

7.8.3.1. O arquivo referido do subitem anterior sera criado pelo software de indexagdo a cada finalizagao
de lote, com todas as informagGes obtidas. A cada novo lote processado, o arquivo automaticamente o
sequenciara.

7.8.3.2. As informacdes a serem inseridas no arquivo “0000_0000.TXT” sdo: 1. Os campos de indexacdo ja

demonstrados, subitem 7.1; 2. Dados de controle, como data, hordrio de abertura do procedimento,
horario de encerramento, arquivos processados e totalizacdes de paginas.

7.8.4. A cada finalizacdo de lote aberto deve ser criada uma pasta, com o mesmo nome do arquivo -
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subitem 7.8.3, com todos os arquivos solicitados inclusos.

7.8.5. O arquivo resultante, produto do procedimento de extracdo de OCR, tipo texto, deve ser identificado
com o mesmo nome do documento pertencente, exemplo: Arquivo digitalizado, padrdo PDF/A, nomeado
com o seguinte numero: 00001_00010.pdf (arquivo exemplificado com 10 paginas). O arquivo com o
resultado de cada extragdao, de suas paginas individuais, deve obedecer ao formato: 0001_0001.txt.
(Arquivo 0001, pagina 1).

8. DA ASSINATURA E INSERGAO DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS NA BASE DA GESTAO ELETRONICA DE
DOCUMENTOS - GED DA CAMARA MUNICIPAL DE TREMEMBE

8.1. Da assinatura digital no documento processado — Exigéncias:

8.1.1. Apds a conclusdo da indexagao, o lote ou arquivo processado devera ser submetido a script
ou a aplicativo de assinatura digital, nos padrdes definidos pelo ICP-Brasil, garantindo assim a sua
autenticidade e dando valor legal ao mesmo, obedecendo as informag¢des regulamentadas de assinatura
dispostas abaixo:

- Medida Proviséria n2. 2.200-2, de 24 de Agosto de 2001:

Art. 12 - Fica instituida a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, para garantir a
autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos em forma eletrénica, das aplicacdes de
suporte e das aplicacées habilitadas que utilizem certificados digitais, bem como a realizacdo de
transacdes eletrénicas sequras.

A assinatura de Certificacao Digital deve estar aderente ao documento regulador valido na
ocasido, sendo que no minimo essa deva atender aos requisitos de envelopamento AD-RB, versdo v2.1 da
politica de assinatura conforme documento emitido pelo ITl, HYPERLINK
"http://www.iti.gov.br/"www.iti.gov.br, DOC-ICP- 15.03, dando validade juridica aos documentos
digitalizados, conforme lei vigente, assim como também deve validar a LCR — Lista de Certificados
Revogados, permitindo que n3o seja possivel 0 uso e acesso ao sistema com certificados revogados e/ou

expirados.

8.1.2. A assinatura digital certificada devera ser fornecida pela empresa contratada.

8.2. Da inclusdo de documentos na base do GED — Exigéncias:

8.2.1. Concluidos os procedimentos previstos nos itens anteriores, os documentos estardo aptos
para a insercdo em banco de dados do GED.

8.2.2. De posse do arquivo, listado no subitem 7.8.3., e demais arquivos anexos, fruto de todo o
protocolo de digitalizagdo e indexagao, esse sera submetido, em script ou aplicativo da Contratada, para a
plena inser¢ao na base de dados do GED.

8.2.3. Todo o diciondrio de dados, campos e informac¢des serdo fornecidos pela Comissao
Permanente de Avaliacio de Documentos — CPAD da CAMARA MUNICIPAL DE TREMEMBE ou por
responsavel técnico.

8.2.4. A importagao dos dados, para ao GED, podera ser efetuada através de interfaces ou
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arquivos padroes: xml, txt, csv, json ou edi.

8.2.5. A escolha do melhor método, de insercado, ficard por conta da contratada, sendo a mesma,
submetida a parecer da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD da CAMARA
MUNICIPAL DE TREMEMBE e do responsavel pelo T, se necessario for, quanto a sua viabilidade.

8.2.6. Todo procedimento adotado ndo deverd onerar a CAMARA MUNICIPAL DE TREMEMBE,
devendo estar, portanto, previsto no escopo executivo e financeiro da contratada, nos termos deste e do
contrato a ser firmado entre as partes.

9. DA ESTIMATIVA TOTAL DO ACERVO DIGITALIZADO, NAO DIGITALIZADO E PASSIVEL DE REVISAO

a) Acervo disponivel: 150.000 (cento e cinquenta mil) documentos, aproximadamente.
b) Demanda mensal prevista: 12.500 (doze mil e quinhentos) documentos.

c) Acervo passivel de revisdo: 10.000 (dez mil) documentos.
d) Novo processamento de digitalizacdo: 150.000 (cento e cinquenta mil) documentos.

10. DA REVISAO DO ACERVO JA DIGITALIZADO versus O ACERVO FiSICO

10.1. A revisdo proposta neste termo de referéncia visa planilhar todo o acervo disposto digitalmente,
classificando-o em quatro niveis:

a) Confronto digital versus o documento fisico;
b) Qualidade visual do documento;
c) Passivel de novo processamento ou com indicativo para este procedimento;

d) Verificacdo da indexacdo inserida no banco de dados do GED, grau de correspondéncia.

10.2. Todo o procedimento deve ser realizado imperativamente com o arquivo digital aberto na tela da
estacdo de trabalho e com a caixa, munida do arquivo original juntamente, estando o mesmo em maos do
funcionario executor desta tarefa.

10.3. Da revisao do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Confronto digital com o fisico
10.3.1. A revisdo proposta por este termo de referéncia, quesito confronto do digital com o fisico,
deve seguir o seguinte protocolo:

a) Planilhar, via software especifico de planilhas ou em sistema préprio da Contratante, o
documento a ser confrontado, com os seguintes campos: 1. Data; 2. Hordrio; 3. Nome do documento; 4.
Quantidade total de paginas do doc. fisico; 5. Quantidade total de paginas do doc. digital; 6. NUmero da
Caixa a que o documento fisico pertence; 7. Estd em conformidade com o doc. original? (S/N); 8.
Apresenta imperfeicdo? (S/N), 9. Se sim, qual? (Comente), 10. Deve ser submetido a novo procedimento
de digitalizacdo? (S/N), 11. A indexacdo observada na base do GED esta de acordo com o documento em
analise? (S/N), 12. O documento estd assinado digitalmente? (S/N); 13. A assinatura esta correta, em local
visivel? (S/N); e 14. A dltima folha esta assinada digitalmente em branco? (S/N).
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b) Confrontar, pagina a pagina, o arquivo fisico o arquivo PDF/A digital.

10.3.2. Ndo serdo aceitos levantamentos por amostragem.

10.3.3. Ndo serdo aceitos levantamentos sem entrega de planilha, que deverdo ser entregues via
e-mail, relatando a atividade e indicando a extensdo do trabalho em nimero de caixas e demais dados
relevantes.

10.3.4. Todo procedimento realizado deve, conforme o subitem anterior, fornecer um e-mail da
area responsavel com a planilha de fechamento daquele trabalho, ora realizado.

10.3.5. O e-mail devera ser submetido a analise e posterior liberacdo, sendo emitido um parecer
técnico da Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos — CPAD ou do responsavel técnico pelo
andamento dos trabalhos, pormenorizando e indicando as a¢des a serem executadas pela Contratada.

10.3.6. Apds a execucgdo das correcdes aprovadas, fica a cargo Comissdao Permanente de Avaliagdo
de Documentos — CPAD ou do responsavel técnico, garantir e homologar as alteracdes efetuadas pela
contratada na base do GED.

10.3.7. As alteragdes promovidas na base digital do GED, em questdo, nos arquivos padrdo PDF/A,
deverdo repercutir no banco de dados do mesmo, através de mecanismo de script ou aplicativo fornecido
e executado pela contratada.

10.4. Da revisao do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Qualidade

10.4.1. Durante a realizagdo do procedimento previsto no subitem 10.3, a qualidade dos
documentos digitais deve ser reavaliada, atendo-se aos seguintes fatores:

a) O documento digital estd em conformidade visual com o fisico?

b) Apresenta alguma falha de escaneamento, outrora ndo observada?

c) Apresenta alguma anomalia, dobra detectada, materiais estranhos capturados pelo escaner ou
sujeira por falta de manutencao adequada e limpeza do aparelho?

d) Ao verificar um documento antigo, o mesmo esta legivel? E possivel determinar se o mesmo foi
tratado ou obtido em DPIs mais elevados para melhor defini¢do?

10.4.2. Ao verificar plantas, jornais, cartazes e documentos fora do padrao A4, efetuar em toda a
area do mesmo, os procedimentos previstos no subitem 10.4.1. /a ac.

10.4.3. Documento com problema na assinatura, como: localizacdo errada, trecho perdido,
tamanho inadequado ou qualquer problema visual, serd objeto de nova digitalizagdo. O procedimento
10.3.1. / a deve ser aplicado neste caso.

10.5. Da revisao do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Novo processamento
10.5.1. Efetuados os procedimentos listados no subitem 10.3, na integra, e necessitando os

arquivos de revisdo e ap6s a devida aprovacdo e tramite, conforme os subitens 10.3.5 a 10.3.7, os
documentos apontados deverdo ser submetidos a novo procedimento de digitalizagdo.
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10.5.2. A nova digitalizacdo devera ser repercutida, tanto na base de arquivos padrdo PDF/A do
GED, como na base de dados, conforme o subitem 10.3.7 descreve.

10.5.3. O novo processamento proposto configurard uma nova digitalizacdo, sem custos ou
quaisquer 6nus a Contratante.

10.5.4. O procedimento descrito no subitem 10.5.3, acima, deverd ser acrescido de uma nova
assinatura digital, também sem custo ou quaisquer 6nus a Contratante.

10.6. Da revisao do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Indexagdo inserida na base

10.6.1. Efetuados os procedimentos listados no subitem 10.3, na integra, e necessitando os
arquivos de revisdo, apds a devida aprovacdo e tramite, conforme os subitens 10.3.5 a 10.3.7, os
documentos apontados deverdo ser submetidos a novo procedimento de indexacao.

10.6.2. A aplicacdo de novo processo de indexacdo, independe do apontamento solicitante de
nova digitalizagao.

10.6.3. Quando verificado pelo funcionario executor, da contratada, a falta de coeréncia,
inexatiddo ou precariedade nos dados indexados do documento em analise, 0 mesmo deve adicionar a
ressalva para indexar novamente o documento, independentemente da necessidade de revisar a
digitalizagao.

10.6.4. O protocolo para indexar ou reindexar o documento estad descrito no item 7, em sua
integra.

10.7. Da revisao do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Inicio do procedimento

10.7.1. Os procedimentos de revisao do acervo devem ser imediatamente iniciados apds a
assinatura contratual pelas partes.

10.7.2. A obtencdo dos dados que ndo sdo inerentes aos protocolos que envolvam a Contratada
deverao ser plenamente fornecidos pela Contratante, por meio do responsavel técnico.

10.7.3. A Contratada devera fornecer pessoal técnico suficiente para desenvolver tanto a revisao
do acervo, como as novas e mensais digitalizacdes, sem causar prejuizo a nenhuma das duas tarefas.

10.7.4. Deve-se, inicialmente, fornecer a Contratante, representada pela Comissdo Permanente
de Avaliacdo de Documentos — CPAD e/ou responsavel técnico, o necessario conhecimento acerca das
indexac¢Oes, da manipulacdo dos equipamentos, da manipulagdo e acomodacdo dos documentos e das
tarefas didrias a serem operadas pela Contratada.

10.8. Da revisao do acervo ja digitalizado — Solicitacdo intempestiva
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10.8.1. Incluida neste item 10 estd qualquer solicitacdo intempestiva, que se faca necessdria em
determinado momento.

10.8.2. A referida solicitacdo poderd ser realizada pela Comissdao Permanente de Avaliacdo de
Documentos — CPAD e/ou pelo responsavel técnico, ou ainda pelo gestor do Contrato.

10.8.3. Poderao ser solicitadas verificacOes, andlises e pareceres da empresa, relativos ao acervo
em manutencgao.

10.8.4. E mister informar que a cada solicitacdo o valor determinado para a mesma devera ser
abatido do saldo relativo ao procedimento constante na tabela de precos deste termo de referéncia.

11. DA DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS NOVOS, AINDA NAO PROCESSADOS

11.1. Os novos documentos, ainda ndao digitalizados e devidamente estimados neste termo de
referéncia, deverao seguir na integra os protocolos de trabalho listados nos itens: 5, 6, 7 e 8.

11.2. CAPTURA DA IMAGEM DIGITAL

11.2.1. A Contratada devera realizar a captura da imagem digital de forma que seja garantida a
maxima fidelidade entre a imagem digital gerada e o documento original, conforme suas caracteristicas
fisicas e estado de conservacao;

11.2.2. A Contratada devera realizar a digitalizacdo de capas de processos, mapas e/ou plantas de
gualquer tamanho, conforme orientacdes e critérios da Contratante. A digitalizacdo dos demais
envoltdrios devera ser realizada, também, conforme orientacdo da Contratante;

11.2.3. As paginas em branco, ou com carimbo que indique essa condi¢do, ndo serdo objeto de
faturamento e as imagens que correspondam a elas ndo deverdo ser incluidas, de modo que ndo
constardo nos documentos e processos digitalizados;

11.2.4. A Contratada devera realizar a etapa de captura de imagem digital com maddulo de
software do sistema especifico para esta finalidade, observados os parametros minimos de qualidade e

desempenho, a seguir.

11.3. TABELA DE RESOLUCOES MINIMAS

11.3.1. Qualidade de resolugdo éptica e formato de arquivo:

Tipo de Formato de arquivo Resolugdao minima, modo de cor e

Tipoded t ~ iof 0
Ipo de documento g eprodugio digital observagdes
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Textos impressos, sem Resolugdo minima de 300 dpi, escala 1:1,
ilustragdo, preto e Bitonal (**) TIFF sem compressdo com margem preta de 0,2 cm ao

branco. (*) sem manchas redor do documento, 4 bits, modo

bitonal (**)

Textos impressos, com Resolugdo minima de 300 dpi, escala 1:1,
ilustrag@o e preto e Tons de TIFF sem compressao com margem preta de 0,2 cm ao redor
branco.(*) com cinza do documento, 8 bits, modo tons de

manchas (k) cinza (***)

Textos impressos, com TIFF sem compressio Resolugdo minima de 300 dpi, escala 1:1,
ilustragdo e cor Cor com margem preta de 0,2 cm ao redor

do documento, 24 bits (8 bits
por canal de cor), modo RGB (¥***)

Manuscritos sem a presenca de TIFF sem compressdo Resolugdo minima de 300 dpi, escala 1:1,
cor Tons de com margem preta de 0,2cm ao redor

cinza do documento, 8 bits, modo tons
de cinza (***)

Manuscritos com a presenca de TIFF sem compressdo Resolugdo minima de 300 dpi, escala 1:1,
cor Cor com margem preta de 0,2 cm ao redor

do documento, 24 bits (8 bits por
canal de cor), modo RGB (*¥***)

Fotografias (Preto e Branco e Resolug@o minima de 300 dpi, escala 1:1,
Cor) (**) Cor TIFF sem compressdo com margem preta de 0,2 cm ao redor

do documento, 24 bits (8 bits por
canal de cor), modo RGB, com carta
de cinza para ajuste de niveis
(preferencialmente)

Negativos fotograficos e Cor TIFF sem compressdo Resolugdo minima de 3000 dpi, 24 bits (8

diapositivos (a) bits por canal de cor), modo RGB
(****)
Documentos cartograficos Resolugdo minima de 300 dpi, escala 1:1,
Cor TIFF sem compressao com margem preta de 0,2cm ao redor
do documento, 24 bits (8 bits por
canal de cor), modo RGB, com carta
de cinza para ajuste de niveis
(preferencialmente) (*¥***)
Plantas Preto ¢ TIFF Resolug@o minima de 600 dpi, 8 bits, com
branco possibilidade de modo tons de cinza
(****)
Microfilmes e microfichas Tons de TIFF sem compressdo Resolug@o minima de 300 dpi, 8 bits,
cinza modo tons de cinza (**%*)
(***)

Gravuras, cartazes e desenhos Resolug@o minima de 300 dpi, escala 1:1,

(Preto e Branco e Cor) Cor TIFF sem compressdo com margem preta de 0,2cm ao redor
do documento, 24 bits (8 bits por
canal de cor), modo RGB, com carta
de cinza ou cores para ajuste de
niveis (preferencialmente) (****)

(*) Sem manchas / com manchas.

(**) Bitonal: Captura de imagem onde ndo ha gradacdo entre o claro e o escuro. Recomenda-se o seu uso

somente para textos impressos e/ou datilografados monocromaticos e muito homogéneos, sem presenca

de manchas ou escurecimento do suporte original.

(***) Tons de Cinza / Escala de cinza: (Grayscale) - Recomenda-se o uso de escala de cinza para evitar que
pequenas manchas interfiram na leitura final do representante digital. Da mesma forma para a digitalizacdo
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de microformas, caso tenham as caracteristicas assinaladas acima.

(****) Modo de cor: RGB (Red-Green-Blue). Padrdao de cores. RGB é a abreviatura do sistema de cores
aditivas formado por Vermelho (Red), Verde (Green) e Azul (Blue). Este sistema é constituido por projecdes
de luz como monitores de video e projetores (data displays), em contraposi¢do ao sistema subtrativo,
formado por impressdes (CMYK). O padrdo RGB é padrdo para apresentacdo de cores na internet e seu uso
é recomendado para documentos originalmente coloridos ou com informacbes relevantes em cor e
fotografias de modo geral.

11.4. Nao serd permitido o envio de documentos, formato digital para nenhum sitio ou portal, exceto
aqueles autorizados e apontados pela CAMARA MUNICIPAL DE TREMEMBE.

11.5. N3o serd permitida a saida de documentos em formato digital através de pen-drives, discos rigidos ou
qualquer dispositivo de armazenagem, sem a devida autorizacdo de funciondrio da Contratante, que seja
competente para tanto.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE - DAS ADEQUACOES E SUPORTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
TREMEMBE A CONTRATADA

12.1 Para o pleno éxito nas tarefas esperadas e exigidas da Contratada, a CAMARA MUNICIPAL DE
TREMEMBE, ciente de suas obrigacdes, demonstra, a seguir, como desenvolverd as adequacdes,
fornecendo o local e as informacdes, acessos e dados pertinentes ao cumprimento do objeto solicitado
neste termo de referéncia.

12.2. A Contratante DEVERA:

12.2.1. Disponibilizar local, sala prépria, para que a Contratada desenvolva adequadamente suas
atribuicGes, de acordo com o exposto neste termo de referéncia;

12.1.2. Fornecer um ramal interno, para a equalizacdo de possiveis duvidas, de aspecto
corriqueiro;

12.1.3. Fornecer um ponto, padrdo RJ45, com acesso a internet para acesso remoto ao GED com
tecnologia baseada em nuvem;

12.1.4. Permitir, nos termos acima, subitem 12.1.3, o acesso remoto aos equipamentos da
Contratada, com a abertura e roteamentos adequados efetuados no firewall da CAMARA MUNICIPAL DE
TREMEMBE;

12.1.5. Permitir acesso aos arquivos, tanto padrdo PDF/A como banco de dados, pertencentes ao
GED da CAMARA MUNICIPAL DE TREMEMBE;

12.1.6. Fornecer pontos de energia elétrica suficientes a instalacdo do maquindrio da Contratada;

12.1.7. Fornecerd, na medida do necessario e possivel, mobilidrio para a referida sala, como
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mesas, cadeiras, estantes para acondicionamento adequado das caixas e matérias dessa natureza;

12.1.8. Permitird acesso ao Arquivo, com o servidor responsavel ou indicado pela CAMARA
MUNICIPAL DE TREMEMBE;

12.1.9. Permitird a retirada, desde que supervisionada, de caixas, arquivos ou documentos
necessarios para os trabalhos.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

13.1. Para o pleno éxito nas tarefas esperadas e exigidas da contratada, a CAMARA MUNICIPAL DE
TREMEMBE, em acordo com o item 12, em sua integra, fornecerd a devida condi¢do de trabalho,
desenvolvimento e manejo de documentos a Contratada. Essa, por sua vez, ciente de suas obrigacdes,
ficarda obrigada a desenvolver e fornecer os itens pertinentes ao cumprimento contratual, em
conformidade com este termo de referéncia.

13.2. A Contratada DEVERA:

13.2.1. Fornecer os equipamentos necessarios para o pleno desenvolvimento e execuc¢do do objeto
deste termo de referéncia;

13.2.2. Montar estag¢Ges de trabalho, no minimo 3 (trés), adequadas ao desenvolvimento dos
trabalhos;

13.2.3. Disponibilizar, no minimo, 3 (trés) funcionarios, para a prestacdo dos servigos solicitados
neste termo de referéncia;

13.2.4. Responsabilizar-se por toda e qualquer contratacdo de mao de obra ou designacdo de
funcionario(s) para a empreitada;

13.2.5. Responsabilizar-se por todos os custos e vinculos empregaticios;

13.2.6. Obedecer os hordrios de funcionamento da Camara e demais estabelecidos pela mesma
para a realizacao dos servicos;

13.2.7. Solicitar previamente a realizacdo de hora extra, de entrada adiantada ou qualquer
atividade que extrapole os horarios pré-estabelecidos pela CAMARA MUNICIPAL DE TREMEMBE, que
devera (3o) ser autorizada (s) pelo setor competente da mesma;

13.2.8. Disponibilizar um servidor/concentrador de dados, devidamente configurado;

13.2.9. Disponibilizar, no minimo, 2 (dois) escaneres com ADF, de velocidade rapida, atendendo
toda a descrigdo do item 6 em sua integra.
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13.2.10. Disponibilizar, no minimo, 1 (um) escaner planetario.

13.2.11. Disponibilizar, no minimo, 1 (um) escaner para digitalizar documentos de grande
formato, como plantas, jornais e compativeis.

13.2.12. Disponibilizar itens de hardware, como switches, nobreaks, estabilizadores, réguas de
energia, monitores, teclados, mouses, impressoras e afins.

13.3. A utilizagdo dos equipamentos fornecidos, sdo de exclusivo uso da Contratada.

13.4. As manutencdes, atualizages, trocas ou quaisquer outras intervengdes técnicas necessarias para o
andamento dos trabalhos é de total responsabilidade da Contratada.

13.5. Os softwares, aplicativos ou scripts solicitados neste termo de referéncia, para o desenvolvimento
dos trabalhos, devem ser fornecidos e licenciados pela Contratada.

13.6. Materiais de escritério, como caixas de arquivo (caso seja necessario substituir), canetas, papel
sulfite, clipes, grampeadores, identificadores de caixas, romeu e julieta plasticos e demais itens, como
luvas para manipulagdao do acervo, produtos de limpeza e outros, sdo de inteira responsabilidade da
Contratada.

14. DO SIGILO E DOS CUIDADOS DE SEGURANCA EXIGIDOS DA CONTRATADA

14.1. Visando assegurar a integridade das informagOes, processadas no ambiente de trabalho
disponibilizado & Contratada, a CAMARA MUNICIPAL DE TREMEMBE obriga a mesma a ofertar e
desenvolver todos os trabalhos, internamente, dentro das suas dependéncias.

14.2. Todo o material fisico, retirado dos arquivos da CAMARA MUNICIPAL DE TREMEMBE, devidamente
autorizado, NAO poder3 sair das dependéncias da Camara, salvo com a devida autorizagdo de funciondrio
competente.

14.3. Nenhum material/arquivo podera ser objeto de fotografia, por celular ou qualguer modalidade de
copia, sem a devida autorizacdo de funcionario competente.

14.4. Nao sera permitido o envio de documentos, em formato digital, para nenhum sitio ou portal, exceto
aqueles autorizados e apontados pela CAMARA MUNICIPAL DE TREMEMBE.

14.5. N3o serd permitida a saida de documentos em formato digital através de pen-drives, discos rigidos
ou qualquer dispositivo de armazenagem, sem a devida autorizacdo de funcionario competente.

15. DA DESCRICAO TECNICA DO SOFTWARE:

15.1. O software devera:
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15.1.1. Ser desenvolvido na plataforma WEB, utilizando uma linguagem de programacao de cédigo
aberto, assim como o SGBD (Sistema Gerenciador de Banco de Dados);

15.1.2. Ser hospedado em nuvem, utilizando-se da tecnologia de Cloud Computer.

15.1.3. Funcionar por meio de navegador Internet Explorer 10 ou superior, Google Chrome, Mozilla
Firefox ou qualquer outro gratuito disponivel.

15.1.4. Possuir ferramentas que permitam e realizem o backup e restauracdo do Banco de Dados,
de forma segura e clara, para garantir os procedimentos relativos a seguranca da base de dados;

15.1.5. Realizar backup didrio de seus dados no servidor da Contratada;

15.1.6. Ter resolugdo minima de 1024x768, para uma melhor visualizagdo do layout do sistema;

15.1.7. Oferecer total seguranca contra a violagdao dos dados ou acessos indevidos as informacoes,
através do uso de senhas por nivel de acesso considerando sua funcgdo e grupo a que ele pertenca (Perfil),
permitindo configuragao das permissdes de acesso individualizadas;

15.1.8. Permitir a configuracdo dos Perfis de acesso nos seguintes niveis: permissdao das acdes
(inclusao, alteracdo e exclusdo), permissdo de acesso aos menus e permissao de acesso aos objetos de cada
tela;

15.1.9. Registrar Log de movimentacdo nas inclusdes, alteracdes e exclusdes efetuadas pelos
usudrios autenticados do sistema, sobre telas de cadastros, movimentacdes e sobre quaisquer outras

movimentagdes realizadas diretamente na base de dados;

15.1.10. Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como a gravacdo (opcional) dos mesmos
em arquivos - formatos PDF e outros que permitam visualizagao posterior;

15.1.11. Permitir a selecdo da impressora da rede para impressao do documento;
15.1.12. Atualizar, em tempo real, na base de dados, todos os dados inseridos ou alterados;

15.1.13. Ser desenvolvido em um padrao operacional e todas as telas e componentes do sistema
devem herdar as caracteristicas padronizadas, simplificando a sua operacao.

15.1.14. Permitir a personalizacdo dos relatérios do sistema com a identificagio do Orgdo (por
solicitacBes para desenvolvimento);

15.1.15. Assegurar a integracdo de dados do sistema, garantindo que a informacdo seja alimentada
uma Unica vez, independente do mdédulo que esteja sendo executado;

15.1.16. Possuir teste de consisténcia de dados de entrada. Por exemplo: validade de datas, campos
com preenchimento numérico etc.;
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15.1.17. Possuir recursos de informagdo ao usuario sobre a fungao de determinado botdo, menu ou
icone nas telas do sistema, ao posicionar o cursor sobre ele.

15.1.18. Apresentar icones em botdes e opg¢des de menu de modo diferenciado caso eles estejam
habilitados ou ndo habilitados;

15.1.19. Apresentar o contetdo das telas organizado em areas funcionais bem delimitadas. Por
exemplo: legenda da janela; drea para menus; area para botdes; drea de apresentacdo de campos; area
para mensagens de orientacdo; area para identificacdo localizada no topo da janela que indica a aplicagao;
area de menus e/ou bot&es abaixo da drea de identificacdo etc.;

15.1.20. Permitir ao usudrio acompanhar o andamento de opera¢des mais demoradas em execucao,
de forma visual e clara, mostrando que o sistema esta em operacao;

15.1.21. Ter padronizagdo de cor, tamanho e nomenclatura nos labels, botGes, icones e menus em
todos os mddulos do sistema;

15.1.22. Garantir a integridade referencial das tabelas da base de dados. Ndo deve ser possivel
apagar uma tabela mestre, sem que seus detalhes estejam apagados, ou, dependendo das regras de
negdcio, permitir fazer em cascata as alteragdes ou delegdes.

15.1.23. Desativar o usuario apés um numero maximo configuravel de tentativas invalidas de login;

15.1.24. Armazenar, criptografadas, todas as informacgdes relacionadas a senhas e permissdes de
acesso.

16. DA FUNCIONALIDADE DO SOFTWARE DE DIGITALIZACAO:
16.1. O software deverd, ainda:

16.1.1. Permitir a digitalizacdo frente e verso, no software, com a opg¢do de realizar reconhecimento
otico de caracteres — OCR (Optical Character Recognition), certificacdo digital, classificacdo por tipo de
documentos, inclusdo em departamento correspondente, localizagdo precisa e integragao da documentagao
com a tabela de temporalidade documental;

16.1.2. Possuir o recurso de determinar a digitalizacdo frente-verso para determinados documentos,
departamentos e/ou usudrios;

16.1.3. Realizar atualiza¢gbes, visualizacbes e alteracbes remotas nas configuragdes dos
componentes dos escaneres;

16.1.4. Utilizar como ferramenta basica para a implementacdo da gestdo arquivistica dos
documentos, o “Cddigo de classificacdo de documentos de arquivo para a administracdo publica:
atividades-meio” e a “Tabela bdsica de temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo relativos as
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atividades-meio da administracdo publica”, aprovados pelo CONARQ, bem como obedecer as demais
ResolugGes e diretrizes desse 6rgdo para a esfera municipal.

16.1.5. Garantir a confiabilidade, a autenticidade e o acesso, ao longo do tempo, aos documentos
arquivisticos.

16.1.6. Permitir a aplicacdo de plano de classificacdo, que controle os prazos de guarda, destinacdo
e armazenamento seguro dos documentos;

16.1.7. Controlar as trés idades do conceito de gestdo arquivistica, pelas quais passam os
documentos, quais sejam:

a) Corrente: os documentos que estdo sendo produzidos e tramitando ou embora arquivados sdo
objeto de consultas frequentes. Geralmente sdo conservados e sob a responsabilidade dos setores onde sao
produzidos;

b) Intermediaria: sdo os documentos que ja produziram efeito ndo tem mais uso corrente ou
frequente, mas que por terem interesse administrativo aguardam o decurso de prazo para serem
eliminados ou incluidos no arquivo permanente;

c) Permanente: constituem-se dos documentos que devem ser definitivamente preservados tendo
em vista sua importancia histérica probatdria ou simplesmente informativa.

16.1.8. O software devera utilizar o driver do escaner para as digitalizacGes, o qual devera conter as
seguintes especificacdes:

9 Driver com opc¢do de realizar reconhecimento ético de caracteres - OCR (Optical Character
Recognition);

10 Driver com opcdo de criar e salvar perfis de digitalizacdo com configuragGes proprias;

11 Driver com opc¢do de enviar arquivo digitalizado por FTP ou pela rede.

16.2. Para os fins deste Termo de Referéncia, consideram-se:

16.2.1. Sistema de Centralizacdo: praticamente todos os documentos de interesse legal ou histérico

do 6rgdo sdo passiveis de serem condensados e registrados no sistema, independentemente de seus
tamanhos e formatos fisicos, bem como de seus tamanhos e formatos digitais;

16.2.2. Sistema de Organizagdo: é feita uma organizagdo tanto do arquivo fisico ou material quanto
do arquivo digital, permitindo todo tipo de controle com a introducdo do sistema de classificacdo de
documentos;

16.2.3. Sistema de Busca: no arquivo digital qualquer documento pode ser encontrado com rapidez

e seguranca utilizando os recursos da informatica, obtendo-se inclusive a eventual localizagdo fisica do
documento original caso ainda exista;

16.2.4. Sistema de Publicacdo: o sistema permite a divulgacdo através de meio eletronico, inclusive

internet, dos documentos que forem selecionados;
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16.2.5. Consultas a distancia: funcionarios, assessores, bem como outras pessoas credenciadas

poderdo acessar os documentos, via Web, de qualquer local em que exista conexdao com a internet,
economizando tempo e despesas com locomocgdo até um arquivo fisico;

16.2.6. Transferéncia: os documentos condensados em meio digital podem ser armazenados em
midias extremamente pequenas e transferidos para as demais entidades e drgdos da administracdo, bem

como serem guardados fora do espaco fisico do érgao;

16.2.7. Registro Digital ou Documento de Imagem: corresponde ao resultado da aplicagdo das

ferramentas de Tl que geram uma imagem digital do documento em meio fisico. E a tecnologia mais
utilizada e difundida do GED que permite a conversdo de documentos em meio fisico em imagem, através
do processo de digitalizagdo com aparelhos scanners ou do processo fotografico, com maquinas digitais;

16.2.8. Gestdao de Documentos: é o conjunto de equipamentos, ferramentas e sistemas que permite

gerenciar com eficacia a criagdo, revisdo, aprovacao e descarte de documentos eletronicos. As principais
funcionalidades desse conjunto de gestdo se constituem no controle de informacdes, seguranca, busca e
checagem;

16.2.9. Seguranca: controle de acesso e cdpias de seguranca; o GED contém controles de acesso e
procedimentos de seguranga que garantem a integridade dos documentos. Desses, destacam-se os perfis

de usuarios e caracteristicas de acesso aos dados e a manutencdo de rotinas de cépias de seguranca;

16.2.10. Pesquisa, localizacdo e apresentacdo dos documentos: o GED contém fungbes de

recuperacdo e acesso aos documentos e as informagdes neles contidas, facilitando a execucdo das
atividades e satisfazendo os requisitos relativos a transparéncia do érgao;

16.2.11. Avaliacdo, temporalidade e destinacdo: a avaliacdo permite racionalizar o acimulo de

documentos nas fases corrente e intermediaria, facilitando a constituicdo dos arquivos permanentes. Os
prazos de guarda e as a¢Oes de destinacdo sdo fixados na tabela de temporalidade e destinacdo do érgao;

16.2.12. Armazenamento: os mecanismos e a¢oes referentes ao armazenamento dos documentos

convencionais e digitais contemplam todo o ciclo de vida. Esse armazenamento garante a autenticidade e o
acesso aos documentos pelo tempo estipulado na tabela de temporalidade e destinagao;

16.2.13. Reproducdo: qualquer documento ou informacgdo registrada na base de dados pode ser
acessada com rapidez e seguranga pelo sistema e reproduzida com fidedignidade semelhante ao original
em quantas vias se fizerem necessarias;

16.2.14. Preservacdo: o Sistema permite manter quaisquer documentos ou informacdes acessiveis e
utilizaveis pelo tempo que for necessario, garantindo-se sua longevidade, funcionalidade e acesso continuo.
O sistema utiliza-se de formatos digitais abertos, como medida de preserva¢do recomendavel e necessaria.

17. DA CLASSIFICAGAO E ORGANIZAGAO DO ARQUIVO FiSICO COM COLOCAGAO DE ETIQUETAS COM QR
CODE NAS CAIXAS:
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17.1. A Contratada cabera colocar etiquetas com QR CODE nas caixas de arquivo, em quantidade estimada
de 300 (trezentas), para que seja possivel a identificagdo de todos os documentos contidos em cada uma
delas.

17.2. Para o arquivo contido em cada caixa sera criado um Jink que, ao ser clicado, permitird o acesso aos
documentos a ele indexados.

18. DA INTEGRAGAO DOS DADOS INDEXADORES COM A TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL:

18.1. A Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, dispde sobre a Politica Nacional de Arquivos Publicos e
Privados e define gestdo de documentos como o conjunto de procedimentos e operagbes técnicas
referentes a sua producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermedidria,
visando a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente. Em consonancia com o art. 59, inciso
XXXIII, da Constituicao Federal de 1988, o artigo 4° dessa Lei estabelece que todos tém direito a receber dos
orgdos publicos informacgdes de seu interesse particular ou de interesse coletivo ou geral, contidas em
documentos de arquivos, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas
aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da
intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

18.2. Constituem-se os principais beneficios da Gestdao Documental:

18.2.1. Proporciona a gestdo de conhecimento e de conteddo, com a preservacao
sistematizada dos documentos da instituicao;

18.2.2. Reduz a massa documental, com a otimiza¢do de espago fisico e de recursos
financeiros;

18.2.3. Aprimora os requisitos de transparéncia dos documentos publicos e garante acesso
agil as informacdes pelos eventuais interessados;

18.2.4. Identifica os valores documentais, inclusive quanto a sua importancia historica;
18.2.5. Estabelece fluxo voltado para o descarte de documentos;
18.2.6. Possibilita o planejamento de praticas sustentaveis.

18.3. As principais atividades da Gestdo Documental estdo relacionadas a classificacdo e a avaliacdo dos
documentos.

18.3.1 Classificacdo € um conjunto de operacdes intelectuais e fisicas que representam os
documentos de arquivo, de acordo com as estruturas, atividades e fun¢des do organismo produtor. Ao
classificar, é possivel visualizar a conexao dos documentos com as respectivas atividades e fun¢des que |he
deram origem. Isso orienta o arquivamento e permite o acesso aos documentos contidos nos arquivos,
além de langar as bases seguras para a avaliagdo. O instrumento resultante dessa atividade de classificagao
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18.3.2. Avaliacdo é o processo que consiste em estabelecer os prazos de guarda e
destinacdo dos documentos com base no seu valor primario e secundario. Considera-se valor primario a
qualidade que apresenta um documento de acordo com as razdes para as quais foi criado, em adequacao
do seu uso para fins administrativos, legais, financeiros, juridicos e técnicos. Valor secunddrio é a qualidade
gue apresenta um documento de fornecer informacbes diversas daquelas para as quais foi inicialmente
criado, tendo em vista seu uso para fins cientificos, culturais e histéricos. O principal instrumento da
Avaliacdo é a Tabela de Temporalidade de Documentos.

18.4. Considerando isto, a Contratada devera estabelecer juntamente aos responsaveis pelo Arquivo:
18.4.1. Incluir o texto da tabela de temporalidade utilizada atualmente na CAMARA
MUNICIPAL DE TREMEMBE no sistema GED, a fim de promover a integrac3o dos dados;

18.4.2. Apresentar os relatérios de descarte ao fim dos servicos de indexacao.

19. DA FORMULACAO DE PRECO:
19.1. A formulacgdo de preco devera conforme os itens e tabela abaixo:

Preparagdo (Separacao,

Pagina
1 retirada de grampos, clips 0,00 150.000
etc.) com recomposicao.

Cadastramento por

2 Tipologia Documento 0,00 150.000

Digitalizagcao de
documentos (frente e verso
- PDF pesquisavel — Padrao Imagem 0,00 150.000

CONARQ).
Indexagao de documentos -

Documento
4 04 indexadores, limitados 0,00 150.000

até 50 caracteres.

Fornecimento de Etiquetas .
Etiqueta

5 QR CODE para Caixas de 0,00 300
Arquivo.

Software de gestdo de .
Locagao

6 documentos e 0,00 12 meses

hospedagem em nuvem.

Implantagdo e Treinamento .
. Servigo
7 de Software de gestdo de 0,00

documentos.

e
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20. DA LICENCA DE USO, SUPORTE E HOSPEDAGEM DO SOFTWARE:

20.1. A Licenga de uso do software, nos termos da Lei N2 9.609/1998, sera na modalidade de locacdo e terd
validade durante a vigéncia do Contrato. Por se tratar de software para ambiente Web, o nimero de
acessos simultdneo e carga de dados por usuario é ilimitado;

20.2. Todas as licengas do Software para Gerenciamento Eletronico de Documentos possuirdo garantia de
atualizacOes de versado, pelo periodo de vigéncia do contrato;

20.3. O Software para Gerenciamento Eletrénico de Eletrénico do Poder Legislativo devera ser instalado no
servidor da Contratada, no formato de Cloud Computing (Computacdo em Nuvem), sendo de sua
responsabilidade disponibilizar todos os recursos de hardware e software necessarios para o perfeito
funcionamento da solu¢do, bem como backup do software e da base de dados produzida, tendo seus custos
ja incluidos no valor da licenga de uso.

21. DA VIGENCIA CONTRATUAL:

21.1. O prazo de vigéncia do contrato de prestacdo de servicos sera de 12 (doze) meses, a partir da data de
sua assinatura, sendo facultado, a contratante prorrogd-lo, nos termos da legislacao vigente.

21.2. Em caso de ndo renovacdo de contrato fica a contratada obrigada a disponibilizar acesso ao sistema
GED por até seis meses do encerramento do contrato e entregar a base de dados dos arquivos digitalizados
a Contratante — Camara Municipal de Tremembé.

22. DA GARANTIA DOS SERVICOS:

22.1. A garantia dos servicos devera ser de no minimo 01 (um) ano, incluindo a manutencdo preventiva e
corretiva para o perfeito funcionamento do software.

23. DA PROVA DE CONCEITO — AVALIACAO DA SOLUCAO APRESENTADA:

23.1. Antes da homologacdo da licitacdo a que se refere este Termo, sera realizada Prova de Conceito (POC),
gue é uma avaliacdo da solucdo apresentada pela empresa vencedora, garantindo o cumprimento dos
requisitos previstos no termo de referéncia e edital.

23.2. Serd admitida a realizagao da Prova de Conceito de maneira totalmente online, ao vivo, por meio de
plataforma que garanta a comunicacdo entre a Equipe de Avaliadores e a licitante que realizard a

apresentagao.

23.2.1. Essa sessdo devera ocorrer em no maximo 03 (trés) dias Uteis apds a realizacdo da fase de
lances.

23.3. Se houver a interposicao de recursos na fase de lances, a contagem do prazo se iniciara a partir da
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decisdo declaratdria da empresa vencedora.
23.4. A avaliagdo sera feita por uma Equipe de Avaliadores, definida pela Contratante, com profissionais que
detenham experiéncia em tecnologia ou estejam habituados com os assuntos do objeto.

23.5. O licitante deve simular todas as funcionalidades de sua solu¢do, sendo vedada a apresentacgdo
através de slides, videos e outros meios estaticos.

23.6. A apresentacdo das funcionalidades devera ser completa, ou seja, simular, em execucdo, todos os
passos necessarios para o atendimento da funcionalidade.

23.7. O ambiente em nuvem utilizado para a demonstracdo devera ter as caracteristicas do ambiente
descrito para a contratagdo.

23.8. Se a empresa ndo demonstrar que cumpre 100% (cem por cento) das caracteristicas técnicas dos
sistemas (conforme Termo de referéncia), devera ser automaticamente desclassificada do certame.

23.9. Em caso de desclassificacdo da empresa, sera convocada a empresa com a segunda melhor proposta,
devendo esta também realizar a Prova de Conceito, conforme especificagcdes deste item e subitens do
presente termo de referéncia.

23.10. A plataforma em que for realizada a apresenta¢do da Prova de Conceito deve garantir que sejam
realizados questionamentos durante toda a apresentacao. Caso esses sejam realizados pelas concorrentes,
deverdo ser formalizadas, por escrito, sem que haja interrupcdo da apresentacdo, com posterior concessao
de prazo para que a empresa questionada apresente as respostas.

23.11. Concluida a apresentagdo, a Equipe de Avaliagdo ird apresentar relatério sobre a demonstragdo da
licitante, decidindo objetivamente pela aprovacao ou reprovagao da mesma.

Tremembé, 11 de setembro de 2023.

RICARDO ALEXANDRE DE TOLEDO RENAN VARGAS CAMPOS DE CASTRO
PRESIDENTE EQUIPE DE APOIO
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CONVITE N2 02/2023

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 63/2023

ANEXO IIl - DECLARACAO DE HABILITACAO

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de tratamento e
planejamento de acervo documental da Camara Municipal de Tremembé.

DECLARO, para os devidos fins, estar ciente de todo o teor constante do presente edital, anexos e minuta
de contrato, cumprindo plenamente os requisitos de habilitacdo nestes estabelecidos, conforme Lei Federal
n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes posteriores.

NOME / RAZAO SOCIAL:
Representante Legal: , RG ,

CPF , Cargo que ocupa

Local, data.

Representante Legal (RG E CPF)

CARIMBO EMPRESA
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CONVITE N2 02/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 63/2023

ANEXO IV — DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de tratamento e
planejamento de acervo documental da Camara Municipal de Tremembé.

DECLARO, para os devidos fins, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para habilitacdo no
presente certame, ciente da responsabilidade de declarar ocorréncias posteriores, na forma do art. 32, § 29
da Lei Federal n2 8.666/93 com suas posteriores alteracoes.

Local, data.

Representante Legal (RG E CPF)

CARIMBO EMPRESA
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CONVITE N2 02/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 63/2023

ANEXO V - DECLARAGCAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de tratamento e
planejamento de acervo documental da Camara Municipal de Tremembé.

, inscrita no CNPJ n? , por intermédio de seu
representante legal (procuragdo anexa), Sr. (a) , portador do RG n?
e CPF n@ , DECLARA, para os devidos fins do

disposto no art. 7, inciso XXXIIl da Constituicdo Federal, acrescido pela Lei Federal n2 9854 de 27/10/99,
gue ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e (assinalar com
“X” conforme o caso):

() ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos;

() emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz.

Local, data.

Representante Legal (RG E CPF)

CARIMBO EMPRESA
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CONVITE N2 02/2023

PROCESSO DE LICITAGOES E COMPRAS N¢ 63/2023

ANEXO VI - DECLARAGCAO DE QUE NAO POSSUI ENTRE SEUS PROPRIETARIOS, SERVIDOR OU
DIRIGENTE OU ENTIDADE CONTRATANTE RESPONSAVEL PELA LICITACAO

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de tratamento e
planejamento de acervo documental da Camara Municipal de Tremembé.

DECLARA, para os devidos fins, que ndo possui entre seus proprietarios, servidor ou dirigente ou entidade
contratante responsdvel pela licitacdo no ambito da Administracdo Publica Municipal de Tremembé.

Local, data.

Representante Legal (RG E CPF)

CARIMBO EMPRESA
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CONVITE N2 02/2023

PROCESSO DE LICITAGOES E COMPRAS N¢ 63/2023

ANEXO VIl — DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de tratamento e
planejamento de acervo documental da Camara Municipal de Tremembé.

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato convocatério, que a
empresa (denominacdo da  pessoa  juridica)), CNPJ ne®

, € microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo havendo o

desenquadramento de sua condicdo no decorrer do uUltimo més, ndo tendo a mesma incorrido em
nenhuma das situacBes previstas no art. 32, § 42, incisos | a X e § 62 da Lei Complementar 123/2006,
estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate no presente
procedimento licitatdrio.

Local, data.

Representante Legal (RG E CPF)

CARIMBO EMPRESA
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CONVITE N2 02/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 63/2023

ANEXO VIIl - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE E A
EMPRESA ..o PARA A PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE TRATAMENTO
E PLANEJAMENTO DE ACERVO DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE TREMEMBE.

CONTRATO N¢ /2023
VALOR: RS
PRAZO: 12 (doze) meses

PROC. DE LICITACOES E COMPRAS N° 63/2023
CONVITE N2 02/2023

DAS PARTES

A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE, Estado de S3o Paulo, Pessoa Juridica de
Direito Publico, inscrita no CNPJ/MF sob n2. 51.639.391/0001-20, com sede na Rua Bom Jesus, n2 145,
Centro, Tremembé/SP, CEP 12.120-029, neste ato representada por seu Presidente, Sr. Ricardo Alexandre de

Toledo, brasileiro, casado, portador da Cédula de Identidade RG n° -SSP/SP e Inscrito no CPF n?

, residente e domiciliado na , ha cidade de , doravante
simplesmente denominado CONTRATANTE, e, do outro lado a empresa ......c............ , inscrita no CNPJ sob
N2 e, , € Inscricdo Estadual n?2 .................. , estabelecida no Municipio de .......c.cceeunneen. , ha
Rua ...ccoovvviiiiinnnns ,ne ... , heste ato representada por seu .................. S Sh , portador da Cédula de
Identidade RG n? .......ccoeeeeeeeee e inscrito no CPF sob n? ..., , residente e domiciliado
(1 TP , doravante denominada simplesmente CONTRATADA, tém entre si, justo e contratado
0 seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
1.1 — Trata-se de contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos técnicos de tratamento
e planejamento de acervo documental da Camara Municipal de Tremembé, conforme Termo de Referéncia
— Anexo Il do Edital, inclusive.
1.2 — Consideram-se parte integrante do presente contrato, os seguintes documentos:

1.2.1 — Edital do Convite n? 02/2023 e seus Anexos;

1.2.2 — Proposta de preco (fl. XX), apresentada pela CONTRATADA.
1.3 — A quantidade estimada e as demais condi¢Ges ofertadas na proposta do fornecedor sdo as que

seguem:
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Preparagdo (Separacao,

Pagina
1 retirada de grampos, clips 0,00 150.000
etc.) com recomposic¢ao.
) Cadastramento por Documento
Tipologia. 0,00 150.000
Digitalizagao de

documentos (frente e verso
- PDF pesquisavel — Padrdo Imagem 0,00 150.000
CONARQ).
Indexagao de documentos - Documento

4 04 indexadores, limitados 0,00 150.000

até 50 caracteres.

Fornecimento de Etiquetas .

Etiqueta

5 QR CODE para Caixas de 0,00 300

Arquivo.
Software de gestdo de .

Locagao

6 documentos e 0,00

12 meses
hospedagem em nuvem.

Implantagao e Treinamento .
. Servigo
7 de Software de gestdo de 0,00

documentos.

CLAUSULA SEGUNDA - CONDICOES DE EXECUCAO E ENTREGA
2.1 — Os servicos contratados serdao executados sob o regime de empreitada, nos termos do artigo 69, inc.
VIII, da Lei n? 8.666/93, ndo sendo permitida a transferéncia e responsabilizacdo de terceiros estranhos a
este Termo de Contrato.
2.2 — A CONTRATADA responsabiliza-se pela completa execuc¢ado do objeto deste Termo de contrato, o qual
se vincula a proposta da empresa e ao procedimento administrativo que o deu origem,
independentemente de transcricao.
CLAUSULA TERCEIRA — CONDICOES DE RECEBIMENTO
3.1 — A CONTRATADA prestard o servico técnico de tratamento e planejamento de acervo documental
desta Casa de Leis, conforme Tabela de Formulagdo de Preco, constante no item 19 do Anexo Il — Termo de
Referéncia e Proposta vencedora:

a) itens 1, 2, 3, 4 e 5 (preparacdo, cadastramento, digitalizacdo, indexacdo de documentos e
etiquetas, respectivamente): mediante apresentac¢do de relatdrio de medicdo, que demonstre e quantifique
os servigos prestados no periodo;

b) item 6 (locacdo de software): 12 (doze) parcelas mensais, iguais e consecutivas;
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c) item 7 (implantagdo e treinamento de software): parcela Unica, mediante apresentacdo de

relatdrio.

3.1.1 — Os pagamentos serdo realizados em parcelas mensais, em até 10 (dez) dias uteis, apds o
recebimento da Nota fiscal referente ao periodo ja atestada pelo Fiscal do Contrato, e acompanhada(s) dos
comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista;

3.2. Caso seja constatada irregularidade na nota fiscal apresentada, a Camara Municipal, a seu exclusivo
critério, podera devolvé-la a Contratada, para as devidas corre¢des. Na hipdtese de devolucdo, essa sera
considerada como ndo apresentada, para fins de atendimento as condi¢des contratuais.

3.3. Nos pregos apresentados acham-se computados e diluidos todos os 6nus decorrentes de despesas
diretas e indiretas, mao de obra, maquinarios, equipamentos, acessorios, encargos fiscais e sociais, e todas
as despesas necessarias para a consecucdo dos servicos, mesmo que ndo tenham sido apontadas
expressamente pela CONTRATANTE.

3.4. Os pagamentos serdo efetuados pelo Setor de Contabilidade, mediante boleto ou crédito bancario em
conta-corrente indicada pela Contratada.

3.5. Caso a CONTRATADA tenha sido multada por infragdo contratual, os pagamentos serdo suspensos até
que a multa seja paga ou relevada.

CLAUSULA QUARTA — DOS PRAZOS DE VIGENCIA DO CONTRATO E INiCIO DE EXECUGAO

4.1 - O prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses, contados de sua publica¢do, podendo ser
prorrogado a critério da Administracdo, conforme preceitua o art. 57 da Lei Federal n2 8.666/93.

4.2 — E vedada a subcontratacdo do objeto deste contrato.

4.3 — No recebimento e aceitacdo do objeto deste Contrato sera observado, no que couber, as disposicoes
contidas nos artigos 73 a 76 da Lei Federal n2 8.666/93 e suas alteracdes.

CLAUSULA QUINTA — DOS RECURSOS FINANCEIROS

5.1 — As despesas decorrentes deste contrato correrdao por conta das dotacdes a seguir elencadas:

02 — PODER LEGISLATIVO

ORGAO: 52 DIRETORIA GERAL

UNIDADE: 01 DIRETORIA GERAL

01.122.0071.2149: Manutencdo das Atividades Relacionadas a Diretoria Geral

3.3.90.40.00: Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacgdo PJ

3.3.90.40.99: Outros Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo PJ

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1 — Cumprir o prazo fixado para realizacdo do pagamento.

6.2 — Indicar os funcionarios responsaveis pela fiscalizacdo e gestdo deste Contrato.

6.3 — Permitir acesso dos funcionarios da CONTRATADA ao local determinado para a execugao dos servigos,
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guando for o caso.

6.4 — Comunicar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade durante a execugao contratual.
6.5 — Fiscalizar a execucdo dos servicos contratados, a fim de verificar se estdao sendo observadas as
especificacdes e demais requisitos previstos em contrato e no instrumento convocatério.

6.5.1 — O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, podendo ser exercido por um ou mais representantes da CONTRATANTE,

especialmente designados, quais sejam: Gestor: e Fiscal

, na forma dos art. 67 da Lei n? 8.666/93.

6.5.2 — Ao servidor designado para fiscalizacdo, incumbird acompanhar a execugdo dos servigos,
determinando a CONTRATADA as providéncias necessarias ao regular e efetivo cumprimento do contrato;

6.5.3 — A acdo ou omissao da CONTRATANTE no acompanhamento e fiscalizacdo ndo exime a
CONTRATADA de sua total e exclusiva responsabilidade sobre os produtos e servigos oferecidos, o
cumprimento dos prazos e quaisquer outras obrigacGes contratuais ou legais.

6.5.4 — Quaisquer exigéncias da fiscalizagdao inerentes ao objeto do contrato deverdo ser prontamente
atendidas pela CONTRATADA.

6.5.5 — As decisGes e providéncias que ultrapassem a competéncia do servidor ou da comissao
serdo solicitadas a autoridade competente da CONTRATANTE, para adogdo das medidas convenientes,
consoante disposto no art. 67, § 22 da Lei n2 8.666.
6.6 — A CONTRATANTE reserva-se ao direito de rejeitar os servicos entregues, se em desacordo com as
normas técnicas ou com os termos deste instrumento.
CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1 — A contratada obriga-se a conduzir a execucdo dos servicos em estrita observancia a legislacdo Federal,
Estadual e Municipal, aos encargos trabalhistas, tributdrios e securitdrios incidentes sobre a execu¢do do
contrato pertinente ao objeto da presente licitacao.
7.2 — A Contratada obriga-se a apresentar na respectiva Nota Fiscal a descricdo dos servicos, naquilo que
couber, com as informagdes minimas: quantidades, valores correspondentes aqueles apresentados na sua
proposta e relatdrios dos servigos realizados no periodo do faturamento.
7.3 — A Contratada é responsdvel pelos danos causados diretamente a Administracdo, ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢do do objeto licitado, bem como aqueles causados por seus
prepostos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo e ao acompanhamento
efetuados pela Administracdo.
7.4 — A Contratada devera manter durante toda a execug¢do do Contrato, em compatibilidade com as

obrigacdes assumidas, as condigdes de HABILITACAO e QUALIFICACAO exigidas no Edital.
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CLAUSULA OITAVA — DAS PENALIDADES CABIVEIS E DOS VALORES DAS MULTAS

8.1 — No caso de descumprimento total ou parcial de qualquer das obrigacdes assumidas neste Contrato,
inclusive em relagdo as regras sobre a execugdo dos servicos, previstas no Edital e seus Anexos, a
CONTRATANTE podera, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, e observado o devido processo
legal, aplicar a CONTRATADA as seguintes san¢des administrativas, segundo a gravidade da falta cometida:

I - Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos;

Il = Multa moratéria de 0,1 % (um décimo por cento) a 0,5% (cinco décimos por cento) por
dia de atraso sobre o valor total dos itens correspondentes as solicitagdes autorizadas e que tenham
relacdo com a mora identificada, até o limite maximo de 15% desse valor. Apds 10 (dez) dias de mora, a
Administra¢do podera optar pela manutencdo da sang¢do de multa (até seu limite maximo) somada com a
sancdo de rescisao unilateral, com as penalidades dai decorrentes;

lll - Multa compensatdria de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
dos itens correspondentes as solicitagdes autorizadas e que tenham relagdo com a irregularidade apurada,
no caso de inadimplemento total da obrigacdo ou, no caso de inadimplemento parcial, de forma
proporcional a obrigacao inadimplida;

IV — Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Municipal, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos;

V - Suspensdao tempordria de participar em licitacgdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, pelo prazo n3o superior a 2 (dois) anos;

VI - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos causados.

8.2 — As sangdes previstas na presente Clausula ndao afastam eventuais outras sang¢des ou medidas
administrativas previstas na legislacao aplicavel.

8.3 — A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se os procedimentos previstos na
Lei n2 8.666/93, e, subsidiariamente, o Decreto Municipal n® 3.089/2005.

8.4 — A autoridade competente, quando da aplicacdo e dosimetria das sangdes, levara em consideracao, na
fixagcdo do percentual da sancdo aplicavel, dentre os limites maximos e minimos abstratamente previstos a
hipdtese, a gravidade e recorréncia da conduta do infrator, a suficiéncia a reprimenda da infracdo, o
oferecimento de risco ao usuario, o dano causado, bem como o carater educativo/pedagdgico da pena,
observados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

8.5 — As san¢des decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.
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8.6 — As sanc0es previstas nesta Cladusula ndo se confundem com as sangdes previstas no edital.

8.7 — Em caso de possivel atraso para inicio da prestacao dos servicos por fato superveniente a vontade da
Contratada, esta devera solicitar, por escrito, no prazo de 2 (dois) dias Uteis antes da data final, contados
do prazo estabelecido inicialmente, a prorrogacdo do prazo por igual periodo, ou seja, por no maximo mais
3 dias uteis.

CLAUSULA NONA - DOS CASOS DE RESCISAO

9.1 — O presente contrato podera ser rescindido, nas hipdteses previstas no art. 78 da Lei n? 8.666, de
1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sancgdes,
cabendo a parte causadora da situagdo arcar com as responsabilidades administrativas, civeis e criminais.
CLAUSULA DECIMA — DAS ALTERAGCOES CONTRATUAIS

10.1 — Eventuais alteragGes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 57 e seguintes da Lei Federal n?
8.666/93.

10.2 — A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou
supressGes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA LEGISLACAO APLICAVEL

11.1 — O presente Contrato é celebrado com base nos seguintes dispositivos legais: Constituiciao da
Republica Federativa do Brasil; Lei Federal n° 8.666/93 e posteriores alterag¢des; Lei Orgéanica do Municipio
de Tremembé e demais disposicOes legais aplicaveis, inclusive subsidiariamente, os Principios Gerais do
Direito.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 — A CONTRATADA obriga-se a execucdo integral dos servicos objeto deste contrato, pelo preco e nas
condicOes oferecidas, ndo |he cabendo o direito a qualquer ressarcimento por despesas decorrentes de
custos ou servigos ndo previstos em sua proposta quer seja por erro ou omissao.

12.2 — Correrdao por conta exclusiva da CONTRATADA quaisquer tributos, taxas ou precos publicos
porventura devidos, em decorréncia deste contrato.

12.3 — Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n?
8.666/93 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
n2 8.078/90 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

12.4 — A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE e/ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao deste contrato, seja por atos seus, de seus empregados ou
prepostos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade dada a fiscalizacdo ou o acompanhamento
pela CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO
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13.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Tremembé, Estado de Sao Paulo, para dirimir questdes oriundas

deste contrato, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim de comum acordo, firmam o presente instrumento, acompanhados das testemunhas
abaixo, para que as clausulas aqui avencadas produzam os seus juridicos e legais efeitos.

Lido e achado conforme, assinam este instrumento, em trés vias.

Estancia Turistica de Tremembé, _ de de 2023.
Ricardo Alexandre de Toledo Nome do representante da empresa
Presidente da Camara Municipal Nome da Empresa
(Contratante) (Contratada)

Testemunhas:

Nome:

RG n2.:

Nome:

RG ne.:
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CONVITE N2 02/2023

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 63/2023

ANEXO IX — ATESTADO DE VISTORIA

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de tratamento e
planejamento de acervo documental da Camara Municipal de Tremembé.

Atestamos para fins de participacdo de Licitagdo promovida por esta Camara Municipal da Estancia Turistica

de Tremembé, que o Sr. , RG n? , representante da empresa

(se o caso), Fone: (_) , e-mail: , realizou a vistoria no local destinado ao

desenvolvimento do citado no Termo de Referéncia do Convite n? 02/2023,visando maiores informacdes

para formulagdo da proposta.

Estancia Turistica de Tremembé, _ de de 2023.

Responsavel pela Visita Técnica

Empresa:
Nome do Responsavel:

(se o caso)
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CONVITE N2 02/2023

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 63/2023

ANEXO X — TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE
CONTRATADA:

CONTRATO N° - /2023

REF.: CONVITE N2 02/2023 (PROCESSO DE LICITAGOES E COMPRAS N2 63/2023)

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de tratamento e

planejamento de acervo documental da Camara Municipal de Tremembé.

PROCURADOR: Robson Cardoso — OAB/SP n° 180.244

E-mail: juridico@tremembe.sp.leg.br

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execuc¢do
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, cujo
tramite processual ocorrerd pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacGes de interesse,
Despachos e DecisGes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, em
consonancia com o estabelecido na Resolucdo n2 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo, todos os Despachos e DecisGes que forem tomados, relativamente
ao aludido processo, serao publicados no Didrio Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n2 709,
de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme
regras do Cadigo de Processo Civil;

d) as informacgdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no mddulo eletrénico
do “Cadastro Corporativo TCESP - CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 22 das Instru¢des n2 01/2020,
conforme “Declaracdo (Ges) de Atualizagdo Cadastral” anexa(s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.
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2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacdo.
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de

defesa, interpor recursos e o que mais couber.
Estancia Turistica de Tremembé, XXX de XXXXXXXXX de 2023.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO OU DA ENTIDADE e RESPONSAVEL PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME:

Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo CONTRATANTE: Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela CONTRATADA:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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CONVITE N2 02/2023

Processo Administrativo N2 063/2023

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de tratamento e
planejamento de acervo documental da Camara Municipal de Tremembé.

ANEXO V — PROPOSTA COMERCIAL
DADOS DA EMPRESA LICITANTE:

Nome da Proponente:

Razdo social: CNPJ ne.:

Banco: Agéncia n9.: Conta n2.:

Endereco completo:

Telefone: Inscricdo Estadual:

E-mail institucional:

E-mail pessoal dos sécios:

Preparacdo (Separacao,

Pagina
1 retirada de grampos, clips 0,00 150.000
etc.) com recomposicao.

Cadastramento por

2 Tipologia Documento 0,00 150.000

Digitalizacdo de

3 documentos (frente e verso
- PDF pesquisavel — Padrdo Imagem 0,00 150.000

CONARQ).
Indexa¢dao de documentos -

Documento
4 04 indexadores, limitados 0,00 150.000

até 50 caracteres.

Fornecimen Eti .
ornecimento de Etiquetas Etiqueta

5 QR CODE para Caixas de 0,00 300
Arquivo.

Software de gestdo de .
Locagao

6 documentos e 0.00 12 meses

hospedagem em nuvem.

Implantagao e Treinamento .
Servigo
7 de Software de gestido de 0,00

documentos.

T
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*Valor Mensal/Unitério (por extenso):

**Valor total (por extenso):

1) CondigGes de pagamento: (em até 10 dias Uteis, contados da data de recebimento de cada medicdo

mensal):

2) Validade da proposta: (minimo de sessenta dias, a contar da data de abertura dos
envelopes):
3) Prazo de fornecimento: 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado.

(Ocorrendo discrepancia entre os valores, numérico e por extenso, prevalecerdo os por extenso).

“Declaramos estar de pleno acordo com as normas deste edital de Pregdo e seus anexos em especial o
Termo de Referéncia - Anexo Il. E que nos pregos propostos estdo incluidas todas as despesas relacionadas
ao servigo, tais como: impostos, taxas, seguros, descontos, frete, bem como quaisquer outras despesas,
incidentes sobre o servigo, se houver, ndo estando embutidos encargos financeiros agregados ao seu valor

econdmico, estando, portanto, ofertado preco a vista”.

Nome:
Cargo:
Local e data:

Assinatura:

(Carimbo CNPJ da Empresa)



