PLANO DE CLASSIFICACAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE

PRAZO DE GUARDA (em anos) DESTINAQAO FINAL
CcODIGO ASSUNTO § % E § S é . é 73 % . § % OBSERVAGAO / AVISO
Lo L co U&cO® o c
0.0 AREA LEGISLATIVA
0.0.1 Processos Capa Grosa
0.0.1.0 Projetos de Lei 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.1.1 Projetos de Decretos Legislativo 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.1.2 Projetos de Resolucédo 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.1.3 Proposta de Emenda a Lei Organica 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.2 Processos Capa Fina
0.0.2.0 Requerimentos 1 ano 7 anos Eliminagcéo Eliminar apés duas legislaturas
0.0.2.1 Indicagbes 1 ano 7 anos Eliminagcéo Eliminar apds duas legislaturas
0.0.2.2 Mocoes 1 ano 7 anos Eliminagcéo Eliminar apés duas legislaturas
Processos de Licitagao Até Julgamento pelo TC 5 anos a partir do Eliminagcéo Plantas, projetos vao para guarda permanente.
0.0.2.3 Jultamento pelo TC
Processos de Concursos Até Julgamento pelo TC 2 anos a partir da Guarda Permanente
0.0.24 aprovacéo pelo TC
0.0.3 Ficharios e Livros
0.0.3.0 Registro dos Processos Capa Fina (Fichas e Livros) 1 ano 7 anos Eliminagcéo
0.0.3.1 Registro dos Processos Capa Grossa (Fichas e Livros) 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.4 Livros
0.0.4.0 Atas das Sessoes 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.04.1 Atas das Comissoes 1 ano 3 anos Guarda Permanente
Presenca dos Vereadores Até o encerramento do Guarda Permanente
0.0.4.2 Livro
Registro dos Vereadores Até o encerramento do Guarda Permanente
0.0.4.3 Livro
Reigstro de Presenc¢a dos Municipes Até o encerramento do Guarda Permanente
0.0.4.4 Livro
0.0.4.5 Declaragdo de Bens Até Julgamento pelo TC Eliminagcéo Eliminar apés a julgamento pelo TC
0.0.5 Documentos "Pastas Suspensas”
0.0.5.0 Pasta Portarias do Legislativo 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.05.1 Pasta Decretos do Legislativo 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.5.2 Pasta Atos da Mesa 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.5.3 Pasta Circulares 1 ano 3 anos Eliminar
0.0.5.4 Pasta Bancadas e Lideranca 1 ano 3 anos Eliminagcéo
0.0.5.5 Pasta Emendas a Lei Organica 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.5.6 Pasta de Resolugdes 1 ano 3 anos Guarda Permanente
0.0.5.7 Pasta Comissdes Permanentes 1 ano 3 anos Eliminacéo

0.1

AREA DA SECRETARIA




0.11

Registro em Livros

Decretos do Executivo

Até o encerramento do

Guarda Pemanente

0.1.1.0 Livro

Registro de Decretos do Legislativo Até o encerramento do Guarda Pemanente
0111 Livro

Registro de Resolugdes Até o encerramento do Guarda Pemanente
0112 Livro

Registro de Portarias Até o encerramento do Guarda Pemanente
0113 Livro

Registro de Atos da Mesa Até o encerramento do Guarda Pemanente
0114 Livro

Registro de Resolu¢des da Mesa Até o encerramento do Guarda Pemanente
0115 Livro

Registro de Editais Até o encerramento do Guarda Pemanente
0.1.1.6 Livro
0.1.2 Prestacdo de Contas

Contas Anuais do Municipio Até o Julgamento da 10 ANOS a partir da Eliminagéo
0.1.2.0 Camara aprovagéo pelo TC

Balancetes da Prefeitura Municipal Até o Julgamento pelo Eliminacéo
0.1.2.1 TC
0.1.2.2 Prestacéo de Contas (carnaval, festas) 1 ano 3 anos Eliminacéo
0.1.2.3 Prestacéo de Contas de Terceiros Até Julgamento pelo TC Eliminacéo
0.1.2.4 Balancetes Diversos 1 ano 3 anos Eliminacéo
0.1.3 Pessoal - Funcionérios

Prontuarios Enquanto Servidor Guarda Permanente
0.1.3.0 estiver ativo no 6rgdo
0.1.3.1 Folhas de Ponto 5 anos 47 anos Eliminacéo
0.14 Pessoal - Vereadores

Dados Pessoais 4 anos 1ano Eliminar Encartar documentos pessoais na pasta
0.1.4.0 pessoal do vereador.
0.14.1 Declaracdo de Bens Até Julgamento pelo TC Eliminar Eliminar apés inspecéo no loco
0.1.4.2 Atestado Médico Até Julgamento pelo TC Eliminar Eliminar apés inspec¢éo no loco
0.15 Automovel
0.1.5.0 Controle do Automoével Até Julgamento pelo TC Eliminar
0.1.6 Elevador

Manutencgéo do Elevador Até a préxima inspec¢édo Eliminar
0.1.6.0
0.1.7 Documentos Recebidos do Executivo
0.1.7.0 Correspondéncias 1 ano Eliminag&o
0.1.7.1 Oficios 1 ano Eliminagdo
0.1.7.2 Portarias 1 ano Eliminag&o
0.1.7.3 Decretos 1 ano Guarda Pemanente
0.1.8 Documentos Recebidos de Terceiros
0.1.8.0 Correspondéncias 1 ano Eliminag&o




0.1.8.1 Oficios 1 ano Eliminagéo
0.1.8.2 Convites 1 ano Eliminagéo
0.1.8.3 Telegramas 1 ano Eliminagéo
0.1.9 Correspondéncias Expedida
0.1.9.0 Oficios 1 ano 3 anos Eliminagéo
0.1.9.1 Circulares 1 ano 3 anos Eliminagéo
0.1.9.2 Convites 1 ano Elimnacao
0.1.9.3 Portarias 1 ano 3 anos Guarda Pemanente
0.1.9.4 Editais 4 anos 4 anos
0.1.10 Outros Documentos "Pastas"
0.1.10.0 Controle Interno Até Julgamento pelo TC Elminacéo
0.1.10.1 Defesa Civil 1 ano Elminacao
0.1.10.2 Ibam 1 ano Elminacao
0.1.10.3 Ministério Publico
0.1.10.4 Judiciario 1 ano Elinacédo
0.1.10.5 Tribunal de Contas
0.1.10.6 Assembleia Legislativa 1 ano Eliminacéo
0.1.10.7 Forum 1 ano Eliminagao
0.1.10.8 Atestados Declarag6es e Certiddes
0.1.11 Livros
Livro de Protocolo de entrada de documentos Até o encerramento do Guarda Permanente [Livros de protocolo de entradas de documentos
Livro na camara. Ex: Protocolo de: Oficios, Projetos
de Lei, Indicages, requerimentos, prestacao
de contas e outros...
0.1.11.0
Livro de Protocolo de saida ou entrega de documentos Até o encerramento do Eliminacéo Livros de protocolo de saida (ou de entrega) de
Livro de documentos. Ex. entrega de autégrafos,
indicacdes e requerimetnos na prefeitura.
0.1.11.1
0.1.11.2 Agenda do Plenério 1 ano Eliminagéo
0.2 AREA DE CONTABILIDADE
0.2.1 Livros Contabeis
0.2.1.0 Livros Diério 1 ano - Guarda Permanente
0.2.1.1 Livros Razdo 1 ano - Guarda Permanente
0.2.1.2 Livros Patriménio 1 ano - Guarda Permanente
0.2.2 Documentos Contabeis
Empenhos/Liquida¢&o/Ord. Pagamento 1 ano apo6s término do 4 anos + Transito em Lo
0.2.2.0 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Documentos Fiscais 1 ano apo6s tf’er_mino do 4 anos + Transito em Eliminaggo
0221 exercicio julgado pelo TC
Documentos Bancarios (extrato/conciliagao) 1 ano apo6s término do 4 anos + Transito em Lo
0.2.2.2 exercicio julgado pelo TC Eliminagao




Balancete Analitico mensal

1 ano apods término do

4 anos + Transito em

0.2.23 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Balango Orgamentario 1 ano apods término do 4 anos + Transito em Lo
0.2.24 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Balango Financeiro 1 ano apods término do 4 anos + Transito em Lo
0.2.25 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Balancgo Patrimonial 1 ano apos término do 4 anos + Transito em Lo
0.2.2.6 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Demonstracédo das VariagBes Patrimoniais 1 ano apos término do 4 anos + Transito em Lo
0.2.2.7 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
0.2.3 Documentos Legais
Declaragbes DCTF 1 ano apoés término do 4 anos + Transito em Lo
0.23.0 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Declarag6es Siconfi 1 ano apods término do 4 anos + Transito em Lo
0231 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Declaragbes RGF 1 ano apoés término do 4 anos + Transito em Lo
0.23.2 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Declaragdes Dirf 1 ano apoés término do 4 anos + Transito em Lo
0.233 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Declaragdes Rais 1 ano apos término do L
02.3.4 exercicio 30 anos Eliminagéo
0.2.3.5 Apolice Seguro do Veiculo 1 ano - Eliminag&o Data da Apolice
0.2.3.6 Apolice Seguro do Prédio 1 ano - Eliminag&o Data da Apolice
0.24 AUDESP
CAGED 1 ano apoés término do 4 anos + Transito em Lo
0.24.0 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Pacotes Transmitidos 1 ano apods término do 4 anos + Transito em Lo
0241 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Questionario de Transportes 1 ano apoés término do 4 anos + Transito em Lo
0.24.2 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Questionario sobre Quadro de Pessoal 1 ano apds término do 4 anos + Transito em Lo
0.24.3 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Questionario sobre Controle Interno 1 ano apds término do 4 anos + Transito em Lo
0.24.4 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Relatério de Atividades 1 ano apds término do 4 anos + Transito em Lo
0.245 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Fixacdo e Remuneracgéo de Agentes Politicos 1 ano apds término do 4 anos + Transito em L
0.2.4.6 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Reajustes 1 ano apds término do 4 anos + Transito em Lo
0.24.7 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Remuneracgdo de Agentes Politicos 1 ano apds término do 4 anos + Transito em Lo
0.2.4.8 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
Atas de Audiéncia Publica (LDO/LOA) 1 ano apds término do 4 anos + Transito em Lo
0.2.4.9 exercicio julgado pelo TC Eliminagao
SisCAAWeb 1 ano apds término do 4 anos + Transito em Lo
0.2.4.10 exercicio julgado pelo TC Eliminagao




Dados de Encerramentos de Balangos Isolados

1 ano apods término do

4 anos + Transito em

0.24.11 exercicio julgado pelo TC Eliminagdo
Recibo de Prestagdo de Contas 1 ano apods término do 4 anos + Transito em Eliminacio
0.2.4.12 exercicio julgado pelo TC ¢
0.2.5 Documentos RH
0250 Livro de Registro de Empregados Até enceljramento do - Guarda Permanente
-£.9. livro
0.25.1 Termo de Rescisdo 5 anos - Guarda Permanente
0.25.2 Guias INSS 1 ano ae;;c;srctirigwmo do 30 anos Guarda Permanente Data do Pagamento
0.25.3 Guias FGTS 1 ano ae;;c;srctirigwmo do 30 anos Guarda Permanente Data do Pagamento
0254 Declaragdes GFIP 1 ano ae;;c;srctirigwmo do 30 anos Guarda Permanente Data da Declaracéao
0255 Recibos IPMThbé 1 ano ae;;c;srctirigwmo do 30 anos Guarda Permanente Data do Pagamento
0.25.6 Recibos IR 1 ano ae;;c;srctirigwmo do 30 anos Guarda Permanente Data do Pagamento
0.2.6 Outros
0.2.6.0
0.2.6.1
0.3 AREA JURIDICA
0.3.0 Juridico
ADINS Transito em Julgado 1 ano - Apartir do Eliminacéo
0.3.0.0 Transito em Julgado
Acbes Populares Transito em Julgado 1 ano - Apartir do Eliminacéo
0.3.0.1 Transito em Julgado
Processos de Cassagéo Transito em Julgado 1 ano - Apartir do Guarda Permanente
0.3.0.2 Transito em Julgado
Mandados de Seguranca Transito em Julgado 1 ano - Apartir do Eliminacéo
0.3.0.3 Transito em Julgado
Decis6es do Tribunal de Contas - Legislativo Transito em Julgado pelo 1 ano - Apartir do Elminacéo
0.3.0.4 TC Transito em Julgado
Decis6es do Tribunal de Contas - Executivo Até o Decreto Legislativo 1 ano - Apartir do Eliminag&o
de Julgamento Decreto Legislativo
0.3.0.5
Dendncias néo acolhidas 1 ano 8 anos - Apartir do Eliminagéo
0.3.0.6 Transito em Julgado
Acbes Movidas por Funcionarios Transito em Julgado 4 anos - Apartir do Eliminagéo
0.3.0.7 Transito em Julgado
CPIs 4 anos 4 anos - Apartir do Eliminagéo
0.3.0.8

Transito em Julgado




