CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE
“CASA JOAO DE SOUZA PEREIRA”

RESOLUCAOQO N° 178

“ Institui a Tabela de Temporalidade Documental da
Céamara Municipal da Estancia Turistica de Tremembé- SP”.

A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE
APROVOU E EU PROMULGO A SEGUINTE RESOL U C A O:

Artigo 1° - Fica instituida a Tabela de Temporalidade Documental do Poder
Legislativo do Municipio da Estancia Turistica de Tremembé —SP, disciplinada
pela Lei Municipal n° 4.242 de 18/02/2016, em cuja implantac@io e implemento
serdo observados os principios, normas e demais disposi¢des contemplados nesta
Resolugdo e seus Anexos.

Artigo 2° - A Tabela de temporalidade Documental é um instrumento que
determina os prazos de guarda e a destinagdo dos documentos que compdem o
acervo do Poder Legislativo da Estincia Turistica de Tremembé, e estabelece
critérios para microfilmagem, digitalizacdo e eliminagdo de documentos,
objetivando garantir e facilitar o acesso a informagfo, preservar o patriménio
histérico documental e a memoria do Legislativo.

§ 1° - Estdo contemplados na Tabela de Temporalidade Documental os
documentos produzidos e recebidos nos mais diferentes suportes, pelo Poder
Legislativo da Estancia Turistica de Tremembé, no exercicio de suas atividades-
meio e atividades-fim.

§ 2° - A Tabela de Temporalidade Documental, por refletir as fungdes e atividades
desse orgéo, € dindmica. Sendo assim requer revisdo e alteracio periddica a cada 5
anos, a fim de garantir sua atualizaciio frente as constantes transformacgGes da
administragéo publica.

Artigo 3° - A Tabela de Temporalidade Documental sera estruturada por ordem
alfabética, contemplando os diversos conjuntos documentais recebidos e
produzidos pelo Poder Legislativo da Estincia Turistica de Tremembé, segundo
sua procedéncia, € com os prazos estabelecidos para efeito de guarda e destinagéo
final dos documentos.

Artigo 4° - Os arquivos da CAmara Municipal da Estincia Turistica de Tremembé
ficam classificados conforme segue:
a) Arquivo corrente: Documentos dos tltimos quatro anos;
b) Arquivo Intermedidrio: Documentos dos tltimos 10 anos;
¢) Documentos historicos ou de guarda permanente.
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Artigo 5° - Os documentos, depois de classificados e observados os prazos de
guarda, deverdo ser conservados no Arquivo Corrente ou no Arquivo
Intermedidrio, aguardando a destinagdo que lhes venha a ser dada, na forma do
artigo 8° desta Resolugo. '

§ 1° - No Arquivo Corrente, junto as unidades ou setores que os produziram ou
acumularam, permanecerfio os documentos enquanto estiverem cumprindo a
finalidade para a qual foram produzidos, obedecido o periodo maximo de quatro
anos;

§ 2° - Os documentos conservados no Arquivo Corrente terfio sua temporalidade
controlada pelas unidades ou setores que os tenham sob sua guarda;

§ 3° - No arquivo intermediério, que operard como unidade central do sistema,
permanecerdo, observados os prazos definidos na Tabela de Temporalidade, os
documentos que, esgotado o prazo de permanéncia no Arquivo Corrente, possam
ser solicitados para eventuais consultas e os que, por ndo haver ainda fluido os
respectivos prazos prescricionais, ali devam permanecer por imperativo legal ou
mera precaucao.

§ 4° - A cada periodo de dois anos, os setores da CAmara Municipal da Estancia
Turistica de Tremembé procederdo ao levantamento dos documentos sob sua
guarda, encaminhando ao Arquivo Intermediério aqueles cuja temporalidade esteja
vencida, para fins de analise de sua destinag#o.

Artigo 6° - Observados os prazos de guarda, os documentos deverfio:
I — mudar de suporte, quando houver necessidade;

I — ser descartados, através de reciclagem, conforme legislago vigente, quando,
esgotados os prazos de guarda, ndo mais reunirem valor que justifique sua guarda;

origem, forma ou qualquer outra circunstincia ou qualidade intrinseca, ostentarem
valor que justifique sua guarda definitiva.

Artigo 7° - Salvo expressa e especifica determinacdio em contrério, ficam excluidos
do controle de temporalidade e da disciplina arquivistica estabelecida nesta
Resolugdo:

I — os jornais, revistas e periddicos de qualquer espécie, excetuados os exemplares
que, por conterem matéria de singular relevincia, a juizo da Comissio de
Avaliagdo de Documentos, devam ser conseryados nos arquivos do Poger

Legislativo;

III - ser encaminhados para guarda permanente, sempre que, pela sua natureza, ;
|
v
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IT — as informagdes cujo meio de producio e transmissdo se restrinja ao fax, telex e
e-mail e ndo devam ser protocolizadas pela Secretaria;

III — outros documentos e papéis expressamente identificados pela Comissdo de
Avaliaggo e Controle Documental.

Artigo 8° — Sem prejuizo do disposto no artigo 5°, incisos XXXIII E XXXIV, letra
“b”, da Constitui¢do Federal e artigo 7°, inciso XCIII da Lei n°® 8.906, de 4 de julho
de 1994 (Estatuto da Advocacia e da Ordem dos Advogados do Brasil), nenhum
documento podera ser retirado do sistema de arquivo do Poder Legislativo da
Estancia Turistica de Tremembé, ressalvadas as hipéteses de empréstimo, através
de protocolo e desarquivamento.

Paragrafo Unico — Para os fins deste artigo considera-se empréstimo a
transferéncia temporaria de documento de uma unidade de arquivo para outra, no
contexto organico do Poder Legislativo, para fins de consulta, reproducdo ou
pesquisa.

Artigo 9° — O Presidente da Cimara, ouvida a Comissfo Permanente de Avaliacdo
de Documentos, podera liberar a saida de documento do sistema de arquivo para
fins de estudo e pesquisa académica e cientifica de reconhecida utilidade publica,
bem como para compor o acervo de érgdos oficiais de exposicdo e preservacgdo do
patriménio histérico do Municipio.

Artigo 10 - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicaggo.

Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremdmbé, aos 06 de margo de 2018.

MARIA CRISTINA CONFALONE
Diretora Geral
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