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LEI COMPLEMENTAR N° 454, DE 6 DE MARCO DE 2026

“Promove alteragdes no quadro de pessoal da Camara Municipal
da Estancia Turistica de Tremembé, cria Funcdes Gratificadas e
cargos de provimento efetivo, extingue cargo, altera a Lei
Complementar n® 307/2017 e da outras providéncias”.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE,
ESTADO DE SAO PAULO, NO USO DAS ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS
PELO ARTIGO 26, V E DANDO CUMPRIMENTO AO QUE DETERMINA O §7° DO
ARTIGO 47 DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO, PROMULGA A SEGUINTE LEI:

Art. 1° - Ficam criadas, na estrutura administrativa da Camara Municipal, as
seguintes Fungdes Gratificadas, a serem exercidas exclusivamente por servidores

ocupantes de cargo de provimento efetivo, de livre designacdo e dispensa pela
Presidéncia:

I - Funcao gratificada de Chefe de Servigos Administrativos;
IT - Fungao gratificada de Chefe do Setor de Compras e Licitagles;
III - Fungdo gratificada de Chefe de Servigo Contabil-Financeiro e Pessoal.

Paragrafo primeiro - A gratificacdo pelo exercicio das fungdes de que trata este artigo
correspondera a 34% (trinta e quatro por cento) sobre o vencimento-base do
servidor designado.

Paragrafo segundo - O servidor designado para o exercicio de Funcdo Gratificada
acumulara as atribuicBes desta com as de seu cargo de provimento efetivo, ndo
implicando a designagao em afastamento das fungBes de origem.

Art. 29 - Ficam criados, no quadro de pessoal permanente da Camara Municipal da
Estancia Turistica de Tremembé:

- 1 (um) cargo de provimento efetivo de Oficial Legislativo Compras,
- 1 (um) cargo de provimento efetivo de Auxiliar de Servigos.

Paragrafo Gnico: Referéncias salariais constantes no Anexo I desta Lei.

Art. 30 - As atribuicdes das Fungdes Gratificadas de que trata o art. 1° sdo as
seguintes:
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I - CHEFE DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS:

a) Assessorar diretamente a Direcdo Geral, executando as delegacGes de natureza
estratégica;

b) Coordenar as atividades de apoio aos setores de processo legislativo, Compras e
Comunicagdo;

) Supervisionar a fiscalizagdo da execugdo dos contratos e servigos administrativos;

d) Prestar informagdes de natureza gerencial aos Vereadores, a Mesa, as Comissoes
e a Direcao Geral;

e) Assessorar a Diregdo Geral na formulacdo de estratégias para contratacdo de
servigos e aquisicdo de materiais;

f) Supervisionar a gestdo do Portal da Transparéncia, assegurando o cumprimento
das normas legais;

g) Supervisionar a politica de comunicagBes internas, de vigilancia e de servigos
gerais.

II - CHEFE DO SETOR DE COMPRAS E LICITACOES:

a) Dirigir os processos de aquisicao de bens e servigos, em conformidade com a
legislacao;

b) Atuar como Agente de Contratagdo ou Pregoeiro, tomando as decisoes
necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao;

c) Assessorar a Presidéncia e o Diretor Geral na elaboracdo de editais, contratos e
termos aditivos;

d) Supervisionar a elaboragao de estudos técnicos preliminares (ETP) e termos de
referéncia (TR);

e) Conduzir e coordenar as sessoes publicas dos certames licitatorios;
f) Coordenar os trabalhos da equipe de apoio e da comissdo de licitagado;

g) Assegurar o correto encaminhamento do processo devidamente instruido a
autoridade superior para deliberagao;

h) Zelar pela observancia do principio da segregacdo de fungdes e pela conformidade
dos atos com a legislacao;

i) Gerenciar as atividades de logistica, incluindo a normatizacdo de procedimentos de
controle e distribuicdo de materiais e suprimentos.

I1I - CHEFE DE SERVICO CONTABIL-FINANCEIRO E PESSOAL:
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§ 10 - A fungio sera ocupada por servidor titular de cargo efetivo de nivel superior
em Ciéncias Contabeis, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade (CRC).

§ 20 - S3o atribuigdes do Chefe de Servico Contabil-Financeiro e Pessoal:

a) Planejar, controlar e supervisionar as atividades contabeis, financeiras e de
pessoal da Camara Municipal;

b) Coordenar e orientar os trabalhos relativos a contabilidade, ao orcamento e as
finangas;

C) Supervisionar a elaboragdo de balancetes, balancos e demais demonstrativos
contabeis e fiscais, assinando-os como responsavel técnico;

d) Assessorar a Presidéncia e a Diregdo Geral em assuntos de natureza orcamentaria,
financeira, contabil e de gestdo de pessoas;

e) Dirigir a elaboragdo do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO)
e da proposta orcamentaria anual no ambito do Poder Legislativo;

f) Coordenar a execugdo dos servicos relativos aos Recursos Humanos,
supervisionando a elaboragdo das folhas de pagamento e o cumprimento das
obrigagdes trabalhistas e previdenciarias;

g) Gerenciar a execugdo orcamentaria e as alteracdes do orcamento da CAmara.

Art. 4° - As atribuigdes do cargo de Auxiliar de Servigos, criado pelo art. 2°, sdo as
seguintes:

I - Executar trabalho rotineiro de limpeza geral, espanando, varrendo, lavando as
dependéncias, méveis, utensilios e instalagdes, para manter as condigdes de higiene
e conservagao do prédio-sede da Camara;

IT - Manter a perfeita higiene e conservacao dos mdveis e instalagGes, bem como dos
utensilios de copa e cozinha, promovendo a guarda do material utilizado;

IIT - Efetuar, de acordo com determinacdo da Diretoria Geral, a abertura e
fechamento do prédio-sede da Camara, bem como o hasteamento dos pavilhdes
Nacional, Estadual e Municipal;

IV - Executar outras tarefas correlatas, conforme determinagdes superiores.

Art. 59 - Fica extinto o cargo de Responsavel por Servicos Gerais, constante na Lei
Complementar n® 307, de 18 de abril de 2017.

Art. 6° - Ficam revogados o Anexo III, o inciso II, do artigo 24, os artigos 27, 28, 29,
30 e 31 e seus paragrafos, e o artigo 44, da Lei Complementar n° 307, de 18 de abril
de 2017.
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Art. 7° - O quadro de cargos efetivos e vencimentos da Cimara Municipal passa a
ser o constante do Anexo I desta Lei Complementar.

Art. 89 - No art. 1° da Lei Complementar n° 432/2025, onde se & “cargos em
comissdo e fungBes de confianga”, leia-se apenas “funcSes de confianca”.

Art. 90 - No art. 50 da Lei Complementar n°® 307/2017, onde se I& “promogdes
horizontais e verticais”, leia-se apenas “promocdes horizontais”.

Art. 10 - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposigdes em contrario.

Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembé, em 6 de margo de 2026.

PAULO ROBERT]| ANTOS JUNIOR
sidente

Publicada e Registrada na Secretaria §a Camara Municipal da Estancia Turistica de
Tremembé SP, aos 6 de margo de 2026.

! w—‘t_"i"t-,-
LUIZ EDUARDO ALVARENGA

Diretor Geral
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ANEXO I - Quadro de Vencimentos e Cargos Efetivos

ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE TREMEMBE

DENOMINAGAO CARGOS | REFERENCIA ESCOLARIDADE
SALARIAL

DIRETOR GERAL 1 43 Nivel superior
OFICIAL LEGISLATIVO 3 35 Nivel superior
OFICIAL LEGISLATIVO - 2 35 Nivel superior em Administracdo, Contabilidade, Direito, Economia,
COMPRAS Gestdo Publica ou especializagdo compativel, reconhecida pelo MEC.
g:IGCEI:ﬁ ARIkEGISLA“VO s 1 35 Nivel superior em Engenharia Civil, com inscrigdo no CREA
OFICIAL  LEGISLATIVO - 1 35 Nivel superior em Direito, com inscrigdo na Ordem dos Advogados do
JURIDICO Brasil
MOTORISTA DO GABINETE 1 27 Nivel Médio, habilitagao cat. "d"
ASSISTENTE CONTABIL 2 35 Nivel superior - Ciéncias Contabeis, com inscrigao no CRC
ASSISTENTE CONTABIL - 7 =5 Nivel superior - Ciéncias Contabeis - Com inscricao no CRC, Recursos
Recursos Humanos Humanos ou Especializacdo compativel, reconhecida pelo MEC

z Nivel superior em Direto, com inscricdo na Ordem dos Advogados do
PROCURADOR JURIDICO 1 4 Brasil, com dois anos de experiéncia, como advogado.
AUXILIAR DE SERVICOS 1 25 Nivel médio
ENCARREGADD DO/ SETOR DE 1 37 Ultimo servidor estatutério — Legislagdo especifica

CONTABILIDADE




