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LEI COMPLEMENTAR N.° 334, DE 31 DE OUTUBRO DE 2018.

"Dispde sobre a Procuradoria do Municipio da
Esténcia Turistica de Tremembé e d& outras
providéncias”.

O Prefeito Municipal da Estancia Turistica de Tremembé, Estado de Sso Paulo, Faz Saber
que a Cdmara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

CAPITULO I
DISPOSICAO PRELIMINAR

Artigo 1.° - Esta lei reestrutura e orgzniza a Procuradoria do Municipio da
Estdncia Turistica de Tremembé, define suas atribuicBes e dispde sobre o regime
juridico dos seus integranies.

§ 1¢ - A Procuradoria do Municipio, érgdo juridico e instituicdo de carater permanente,
tem por competéncia as atividades de consultoria e assessoramento juridico do Poder
Executivo, bem como, privativamente, a representagéo judicial do Municipio, a inscricdo
€ a cobranga judicial e extrajudicial da divide ativa e o processamento dos feitos
relatives ao patrimonio municipai imovel, sem prejuizo de outras atribuicdes compativeis
com a natureza de suas furigdes.,

§ 2° - As atividades de consultoria juridica orientam o controle interno da legalidade
dos atos da Administracdo, a defesa do erario e do interesse publico definido pelas leis
vigentes e serdo exercidas pela Procuradoria do Municipio.

§ 39 - Os Procuradores do Municipio exercem privativamente as atividades de
consuitoria e, nos termos da lel, o assessoramento juridico do Poder Executivo, bem
como nos casos de interesse geral da Administragdo PUblica Municipal.

§ 49 - A Procuradoria do Muricipio € reconhecida autonomia técnica e administrativa, e,
para os efeitos desia iei, corsidera-se:
I - autonomia iteécnica: a competéncia para definir a orientacdo juridica do Poder

Executivo Municipal, ncs iermos desta lel, cbservadas as normas gque regem a
Administracdo Publica;
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II - autonomia administrativa: & competéncia para, observadas as normas aplicaveis a
Administragdo Publica Municipal em geral, definir seu respectivo regime de
funcionamento, organizar seus Servigos e orgdos e praticar os atos necessarios a gestdo

de seus recursos financeiros, materiais e humanos, inclusive no tocante 3 administragdo
de seu quadro proprio de Procuradores Municipais. :

CAPITULOII
DA ORGANIZAGAO E COMPETENCIA

Artigo 2° - A Procuradoria do Municipio é constituida dos seguintes empregos
publicos:

I - Procurador do Contencioso Administrativo;
1I - Procurador do Contencioso Civel;

IIT - Assistente Juridico;

IV - Chefe do Setor de Execugdo Fiscal.

§ 19 - Os empregos publicos serdo providos em carater efetivo.
§ 29 - A Procuradoria do Municipio poderd, a critério do Chefe do Poder Executivo, ser
coordenada por um dos procuradores que integram a carreira, designado por portaria.

Artigo 39 - A Procuradoria do Municipio, drgdo integrante do Poder Executivo
Municipal, compete:

I — exercer a representagdo judicial e extrajudicial do Municipio, bem como a
consultoria juridica do Poder Executivo;

II — exercer as fungOes de assessoria técnico-juridica do Poder Executivo;

IIT - promover a cobranga de divida ativa municipal;

IV — emitir parecer em consulta formulada pelo Prefeito Municipal, por
Secretario Municipal ou quando solicitado:

V — auxiliar o controle interno dos atos administrativos;

Artigo 4° - Fica acresceniada a Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal
da Estancia Turistica de Tremembé o seguinte 6rgdo, subordinado diretamente ao Chefe
do Poder Executivo:
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"- Procuradoria do Municipio:
* Procurador do Contencioso Administrativo;
e  Procurador do Contencioso Civel;
e Assistentes Juridicos;
¢ Setor de Execucdo Fiscal;
- Chefe do Setor de Execucdo Fiscal."

CAPITULO IIX
DOS PROCURADORES MUNICIPAIS

Artigo 5° - O emprego publico de Procurador do Municipio serd provido em

carater efetivo, apés prévia aprovagdo em concurso piblico de provas e titulos,
obedecendo-se, nos atos de nomeacao, a ordem classificatéria.
Paragrafo Unico. O Procurador Municipal, no exercicio de suas funcdes, goza de
independéncia funcional e das prerrogativas inerentes & atividade advocaticia, inclusive
imunidade funcional quanto as opinides de natureza técnico-cientifica emitidas em
parecer, peticdo ou qualquer arrazoado produzido em processo administrativo ou
judicial.

Artigo 6° - As atribuicdes dos Procuradores Municipais estdo descritas no
anexo I, que passa a fazer parte integrante da presente lei.

CAPITULO IV
DAS PRERROGATIVAS E DEVERES

Artigo 7° - Sem prejuizo aquelas previstas na Lei Federal n.0 8.906/94, s3o
prerrogativas dos Procuradores do Municipio:

I - nao ser constrangido de qualquer modo a agir em desconformidade com sua
consciéncia ético-profissional: _ _

II - requisitar, sempre gue necessario, auxilio e colaboracdo das autoridades
publicas para o exercicio de suas atribuicoes;

IIT - requisitar das autoridades competentes certiddes, informagdes e diligéncias
necessarias ao desempenho de suas fungdes;

/$
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IV — ingressar livremente em qualquer edificio ou recinto onde funcione
reparticao publica do Municipio e requisitar documentos e informacdes Uteis ao exercicio
da atividade funcional.

Artigo 8° - Sdo deveres dos Procuradores do Municipio:

I — assiduidade;

II — urbanidade;

III - lealdade as instituighes a que serve; :

IV — desempenhar com zelo e presteza, dentro dos prazos, 0s servicos a seu
encargo;

V — guardar sigilo profissional:

VI - representar ao Chefe do Poder Executivo Municipal sobre irregularidades que
afetem o bom desempenho de suas atribuicSes;

VII - frequentar semindrios, cursos de treinamento e de aperfeicoamento
profissional, quando disponibilizacio pela Prefeitura Municipal.

CAPITULO V
DO ASSISTENTE JURIDICO
Artigo 9° - O emprego plblice de assistente juridico serd provido em caréter
efetivo, apés prévia aprovacdc em concurso piblico, obedecendo-se, nos atos de
nomeagao, a ordem classificatoria.
Artigo 10 - As atribuigBes do assistente juridico estdo descritas no anexo I, que
passa a fazer parte integrante da presente lei.
CAPITULO VI

DO CHEFE DO SETOR DE EXECUGAO FISCAL

Artigo 11 - O emprego publico de Chefe do Setor de Execugdo Fiscal é provido
em carater efetivo e permanente.

Artigo 12 - As atribuigbes do Chefe do Setor de Execugdo Fiscal estdo descritas
no anexo I, que passa a fazer parte integrante da presente lei.
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CAPITULO VII
DO REGIME JURIDICO

Artigo 13 - O regime juridico dos Procuradores Municipais, do Assistente
Juridico e do Chefe do Setor de Execucdo Fiscal ¢ o da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, sem prejuizo de outras vantagens garantidas por lei.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 14 - O desenvoivimento do Assistente Juridico, do Chefe do Setor de
Execucdo Fiscal, Procurador do Contencicso Administrativo e/ou o Procurador do
Contencioso Civel na carreira se dar por progressdo dentro do mesmo cargo e podera
Ser por promogao horizontal.

§ 10 - A promogao horizontai é a passagem do empregado publico ao grau
imediatamente superior, na mesma referéncia, obedecendo ao critério de antiguidade,
unicamente através do anuénio, & base de 2% (dois porcento) do vencimento do
empregado publico, sendo concedido anualmente na passagem de um grau para outro,
de acordo com a Tabela Unica de Remuneracdo do quadro de pessoal da Prefeitura
Municipal.

§ 20 - Para efeito de antiguidade, considera-se o tempo de efetivo exercicio prestado a
Administracdo Plblica da Estancia Turistica de Tremembé, sequindo-se a escala de
vencimentos, respeitando-se seus graus e padroes.

Artigo 15 - Os valores da escaia de vencimento de Assistente Juridico, de
Procurador do Contencioso Administrativo, de Procurador do Contencioso Civel e Chefe
do Setor de Execucdo Fiscal serao definidos de acordo com a Tabela Unica de
Remuneragao do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal.

Artigo 16 - Fica dispostc no anexo II, que passa a fazer parte integrante da
presente lei, 0 nimero de empregos publicos, os requisitos de preenchimento e a carga
horaria de trabalho dos emprecos plblicos de Assistente Juridico, de Procurador do
Contencioso Administrativo, de Procurador do Contencioso Civel e Chefe do Setor de

Execugdo Fiscal.
@si:.)
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Artigo 17 - Ficam revogados o emprego plblico efetivo de Procurador-Chefe,
um emprego publico efetivo de Assistente Juridico, ambos constantes do Anexo XVII da
Lei Complementar n® 302, de 02 de janeiro de 2017 e alteragbes e o cargo
comissionado de Controlador Geral, constantes do Anexo I da Lei Complementar no 323,
de 07 de margo de 2018.

Artigo 18 - Fica alterada a denominagao do emprego publico de Procurador,
constante do Anexo XVII da Lei Complementar n® 302, de 02 de janeiro de 2017 e
alteragBes, para Procurador do Contencioso Administrativo.

Artigo 19 - Os empregos publicos da Procuradoria do Municipio da Estancia
Turistica de Tremembé serdo regidos, rno que couber, pela Lei Complementar n® 302, de
02 de janeiro de 2017 e alterages.

Artigo 20 - Fica alterado o Anexo XIII da Lei Complementar n® 302, de 02 de
janeiro de 2017 e alteragdes, representado no anexo III, que passa a fazer parte
integrante da presente lei.

Artigo 21 - Fica alterada a referéncia do emprego publico de Agente de
Controle Interno para referéncia 38, constante do Anexo XVII da Lei Complementar n®
302, de 02 de janeiro de 2017 e alteragbes.

Artigo 22 - O artigo 32 da' Lei Complementar n® 302, de 02 de janeiro de
2017, com a redagao dada pela Lei Complementar n® 325, de 18 de Abril de 2018,
passa a ter a seguinte redacdo:

"Artigo 32 - Compete a0 Secretario de Justica, Cidadania e Desenvolvimento
Econdmico dirigir a Secretaria de Justica, Cidadania e Desenvolvimento
Econdmico do Municipic, fortalecer a cidadania, oferecendo suporte referencial a
populacdo, as agdes estiatégicas e aos programas do Governo do Municipio;
participar da formulagdo e viabilizagdo das politicas pdblicas em conformidade
com a Constituicdo e com a Lei, promover a sua implementacdo e execucdo;
aprimorar a articulagdo e a gestdo transversal das politicas no municipio,
considerando a ocupagao. do espago publico pela cidadania para o fortalecimento
do sentimento de pertencimento a cidade; atender e orientar, diretamente, os
cidaddacs, bem como articuiar a formacac de nucleos de defesa da cidadania;
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implementar politicas que estimulem o desenvolvimento econémico e tecnolégico
na indlstria, no comércio e nos servicos do municipio; promover o
desenvolvimento econémico do Municipio; elaborar e desenvolver planos e
programas para o desenvolvimento econ6mico do municipio; promover a
realizacdo de estudos sobre as condicOes locais para a instalacdo de indUstrias,
para execugdo de medidas relativas a incentivos fiscais, bem como coordenar,
monitorar e orientar as atwndades e empreendimentos que visem o incremento
industrial.”

Artigo 23 - O inciso XII do artigo 14 da Lei Complementar n© 302, de 02 de
janeiro de 2017, com a redagao dada pela Lei Compiementar n® 325, de 18 de Abril de
2018, passa a ter a seguinte redacao:

"XII - Secretaria de Justica, Cidadania e Desenvolvimento Econdmico:
» Departamento de Desenvoivimento Econdmico e Cidadania;
* Assessorias.”

Artigo 24 - Fica alterads a denominagao do cargo comissionado de Assessor
Juridico, constante do Item XIII do Anexo III da Lei Complementar n° 323, de 07 de
margo de 2018, para Assessor de Justica.

Artigo 25 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposigbes em contrario.
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Tremembé, 31 de outubro de 2018.

O\VAQUELI

- Prefelto unicipal

Publicada e Registrada na ~da Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de
Tremembé, aos 31 de outubro de 2018.
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ANEXO 1
"Das Atribuicoes”

1 — ASSISTENTE JURIDICO:

Descrigao Sumaria:Auxiliar o procurador no que compete a servicos de advocacia e
documentos juridicos, analisando documentos, sugestionando pareceres, consultando a
legislacdo, redigindo documentos, para agilizar as questSes juridicas pertinentes a
administracao.

Descricao Detalhada:Auxiliar o Procurador do Municipio, examinando documentos
juridicos ou de outra natureza, com base nos cédigos, legislagBes, jurisprudéncias e
outros para prestarem informacdes relevantes ou sugestionarem pareceres nos
mesmos;Apurar ou completar informagdes levantadas, acompanhando processos em
todas as suas fases, sempre com orientacdo superior para auxiliar no andamento dos
mesmos;Prestar assisténcia as unidades administrativas em assuntos de natureza
juridica, auxiliando na elaboragdo de pareceres nos processos administrativos, bem
como licitagbes, contratos, convénios, consorcios, questdes trabalhistas ligadas a
administragoes de Recursos Humanos, etc., visando e assegurando o cumprimento de
leis e regulamentos;Auxiliar na promogdo da cobranca juridica da Divida Ativa do
Municipio, ou qualquer outro crédito do mesmo, visando o cumprimento das normas
quantos aos parametros legais para liquidagdo dos mesmos;Auxiliar na redacdo de
documentos juridicos, pronunciamentos, minutas e informagGes sobre questdes de
natureza administrativa; Fiscal, civil, comercial, trabalhista, penal e outras, aplicando a
legislagdo em vigor para utilizé-los na defesa da administracdo Municipal;Manter
contratos com consultoria técnica especializada e participa de eventos especificos da
area para se atualizar nas questdes juridicas pertinentes a Administracdo Municipal;
Receber e distribuir os expedientes dirigidos ao Procurador doMunicipio; Preparar
oficios, avisos, circulares, ordens, instrucdes de servicos e outros atos quedevam ser
assinados pelo Procurador do Municipio; Realizar atos de expediente, tais como atender
0 publico e prestar-lhe asinformagbes pertinentes, cuidar do material administrativo e
dos equipamentos da Procuradoria do Municipio e controlar a entrada e saida de
documentos;desempenhar outras tarefas proprias da fungdo ou correlatas que lhe
forematribuidas pelo Procurador do Municipio; Executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato. . _

Responsabilidade: Lidar com informagdes, dados e documentos de cardter sigilosos.
Responsabilidade Patrimonial peios documentos, equipamentos e materiais que utiliza.
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2 — PROCURADOR DO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO:

Descricdo Suméria:Assessorar e representar juridicamente a Administracdo Publica
Municipal e representa-la em juizo ou fora dele, nas agdes em que esta for autora ou
interessada, para assegurar os direitos pertinentes ou defender seus interesses, em
todas instancias e ramos do direito.

Descrigao Detalhada:Estudar ou examinar documentos juridicos e de outra natureza,
analisando seu conteudo, com base nos cddigos, leis, jurisprudéncias e outros
documentos, para emitir pareceres fundamentados na legislagdo vigente;Apurar ou
completar informagOes levantadas, acompanhando o processo em todas as fases e
representando a parte que é mandataria em juizo, para obter os elementos necessarios
a defesa ou acusagdo;Representar a organizacio em juizo ou fora dele, acompanhando
0 processo, redigindo petigdes, para defender os interesses da administracao
Municipal;Representar o Municipio em juizo, ativa e passivamente, e promover sua
defesa em todas e quaisquer acoes; Elaborar informacSes a serem prestadas pelas
autoridades do Poder Executivo em mandados de seguranca ou mandados de injungao;
Emitir parecer sobre matérias relacionadas com processos judiciais em que o Municipio
tenha interesse;Prestar assisténcia as unidades administrativas em assunto de natureza
juridica, elaborando e/ou emitindo pareceres nos processos administrativos, como
licitagao, contratos, convénios, consdrcios, questdes trabalhistas ligadas a administracdo
de recursos humanos etc., visando assegurar o cumprimento de lei e
regulamento;Promover a cobranga judicial da divida ativa e de qualquer outro crédito do
municipio, visando o cumprimento de normas quanto aos prazos legais para liquidacdo
dos mesmos;Responsabilizar-se pela correta documentagdo dos imdveis da
Administracao Publica Municipal, verificando documentos existentes, regulariza¢ao e/ou
complementacdo dos mesmos, para evitar e prevenir possiveis danos;Redigir
documentos juridicos, pronunciamentos, minutas e informacBes sobre questes de
natureza administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista, penal e outras, aplicando a
legislagdo em quest&o, para utilizé-los na defesa da Administracio Municipal;Examinar o
texto de projetos de leis que serdo encaminhados @ Camara, bem como as emendas
propostas pelo Poder Legislativo, e elaborando pareceres, quando for o caso, para
garantir o cumprimento dos preceitos legais vigentes;Manter contatos com consultoria
técnica especializada e participar de eventos especificos da area, para se atualizar nas
questes juridicas pertinentes a Administragéo Municipal;Subsidiar os demais drgdos em
assuntos juridicos e desempenhar outras funcBes correlatas; Sem controle de jornada;
Dedicagao nao exclusiva; Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato;

Responsabilidade: Pelos equipamentos ¢ materiais que utiliza. Lidar com informacoes,
dados, e documentos de carater sigiloso. Treinar, coordenar e supervisionar o trabalho
de servidores da area juridica.
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3 — PROCURADOR DO CONTENCIOSO CIVEL:

Descrigao Sumaria:Assessorar e representar Jurldlcamente a Administracdo Publica
Municipal e representa-la em juizo ou fora dele, nas acdes em que esta for autora ou
interessada, para assegurar os direitos pertinentes ou defender seus interesses, em
todas instancias e ramos do direito.
Descrigdo Detalhada: Estudar ou examinar documentos juridicos € de outra natureza,
analisando seu conteudo com base nos codigos, leis, jurisprudéncias e outros
documentos, para emitir pareceres fundamentados na legislagdo vigente;Apurar ou
completar informagbes levantadas, acompanhando o processo em todas as fases e
representando a parte que € mandataria em juizo, para obter os elementos necessarios
a defesa ou acusagdo;Representar a organizagdo em juizo ou fora dele, acompanhando
0 processo, redigindo peticoes, para defender os interesses da administragéo
Municipal;Representar o Municipio em juizo, ativa e passivamente, e promover sua
defesa em todas e quaisquer agdes; Elaborar informacGes a serem prestadas pelas
autoridades do Poder Executivo em mandados de seguranga ou mandados de injuncdo;
Emitir parecer sobre matérias relacionadas com processos judiciais em que o Municipio
tenha interesse;Prestar assisténcia as unidades administrativas em assunto de natureza
juridica, efaborando e/ou emitindo pareceres nos processos administrativos, como
licitagdo, contratos, convénios, consorcios, questdes trabalhistas ligadas a administracdo
de recursos humanos etc, visando assegurar © cumprimento de lei e
regulamento;Promover a cobranca judicial da divida ativa e de qualquer outro crédito do
municipio, visando o cumprimento de normas quanto aos prazos legais para liquidacio
dos mesmos;Responsabilizar-sa  pela correta documentagdo dos imoveis da
Administragao Publica Municipal, verificando documentos existentes, regularizacdo e/ou
complementagdo dos mesmos, . para evitar e prevenir possiveis danos;Redigir
documentos juridicos, pronunciamentos, minutas e informacdes sobre questdes de
natureza administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista, penal e outras, aplicando a
legislagdo em questdo, para utilizé-los na defesa da Administracdo Municipal;Examinar o
texto de projetos de leis que serdo encaminhados a Camara, bem como as emendas
propostas pelo Poder Legislativo, e elaborando pareceres, quando for o caso, para
garantir o cumprimento dos preceitos legais vigentes;Manter contatos com consultoria
técnica especializada e participar de eventos especificos da area, para se atualizar nas
questes juridicas pertinentes & Administracdo Municipal;Subsidiar os demais drgdos em
assuntos juridicos e desempenhar outras funcdes correlatas; Sem controle de jornada;
Dedicagé@o nao exclusiva; Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato;
Responsabilidade: Pelos equipamentos e materiais que utiliza. Lidar com informagoes,
dados, e documentos de carater sigiloso. Treinar, coordenar e supervisionar o trabalho
de servidores da area juridica.

LQE;E\
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4 - CHEFE DO SETOR DE EXECUC_KO FISCAL:

Descricdo Sumdria; Executar todos os servicos afetos ao setor.

Descricdo Detalhada: Chefiar os funciondrios do setor correspondente, na busca da
exceléncia da prestacdo dos servigos publicos na area;Fazer com que o setor exerca as
competéncias previstas em lei; Providenciar a postagem das cartas de citagdo nas
execucoes fiscais do Municipio; Providenciar o atendimento dos contribuintes,
viabilizando o pagamento e parcelamento de suas dividas; Prestar assisténcia ao
Procurador do Municipio na cocrdenacdo e gerenciamento de programas, projetos e
atividades afins a sua area de competéncia; Auxiliar o Procurador do Municipio em todas
as atividades de sua area de competéncia e executar tarefas; Executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a critério do Procurador do Municipio.
Responsabilidade: Pelos equipamentos, documentos, veiculos e materiais pertencentes &
unidade administrativa. Responsabilidades para com terceiros, pois coordena tarefas
executadas em equipe; Responsabilidade sobre dados confidenciais e total
responsabilidade por supervisao.
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ANEXO II
QUADRO DE PESSOAL — PARTE PERMANENTE

EMPREGOS PUBLICOS PERMANENTES CRIADOS, MANTIDOS OU
REDENOMINADOS A SEREM REGIDOS PELA CONSOLIDA(;KO DAS LEIS DO

TRABALHO

QTD | DENOMINACAO DO | REF | REQUISITOS PARA | CARGA
EMPREGO PUBLICO | - | PREENCHIMENTO HORARIA
| DE

TRABALHO

001 | ASSISTENTE 27 | ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM |40  HORAS
JURIDICO DIREITO SEMANAIS

003 | PROCURADOR DO | 41 | ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM | 30  HORAS
CONTENCIOSO DIREITO COM INSCRICAO NA OAB | SEMANAIS
ADMINISTRATIVO

002 | PROCURADOR DO | 41 | ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM |30 HORAS
CONTENCIOSO CIVEL DIREITO COM INSCRICAO NA OAB | SEMANAIS

001 | CHEFE DO SETOR DE | 33 | ENSINO MEDIO COMPLETO 40 HORAS
EXECUCAO FISCAL | SEMANAIS
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ANEXO III
ORGANOGRAMA
| PREFEITO
|
| MUNICIPAL
SECRETARIA | SECRETARIA
DA CHEFIADO | DE
GABINETE ' )
DO PREFEITO ACAO SOCIAL
SECRETARIA SECRETARIA
DE DE AGRICULTURA E
ADMINISTRAGCAO MEIO AMBIENTE
SECRETARIA SECRETARIA
DE ASSUNTOS DE
FAZENDARIOS EDUCACAO
SECRETARIA SECRETARIA
DE DE OBRAS PUBLICAS
ESPORTES E E SERVICOS
LAZER URBANOS
SECRETARIA SECRETARIA
DE DE
PLANEJAMENTO SAUDE
URBANO
SECRETARIA | SECRETARIA
DE DE JUSTICA,
TURISMO E CIDADANIA E
CULTURA DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO
PROCURADORIA
DO
MUNICIPIO




