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INSTRUCAO NORMATIVA N2 03/2023

Dispbe sobre os enderegos oficiais de correio
eletrénico (e-mail) da Cdmara Municipal da
Estdncia Turistica de Tremembé e dd outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE, no uso de
suas atribuicdes legais e

CONSIDERANDO A utilizacdo do e-mail para a comunicagdo tornou-se pratica comum, ndo sé
em ambito privado, mas também na administracao publica;

CONSIDERANDO o e-mail pode ser considerado um documento oficial, assim como o oficio,
memorando, notificacdo, ou qualquer ato interno de pequeno teor.

CONSIDERANDO que o sistema de transmissdo de mensagens eletronicas, por seu baixo custo
e celeridade, transformou-se a principal forma de envio e recebimento de documentos na
administracao publica;

CONSIDERANDO que os enderegos de e-mail eletronico da Camara Municipal serdo,
impreterivelmente, para tratarem de assuntos oficiais e institucionais, seguindo as
orientacdes estabelecidas na Medida Provisdria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001;

RESOLVE:

Art. 12 Os enderecos oficiais de correio eletronico (e-mail) para tratativa de assuntos
institucionais da Camara Municipal serao subdivididos por setores e departamentos internos,
sendo estes:

Presidéncia: presidencia@tremembe.sp.leg.br

Secretaria: secretaria@tremembe.sp.leg.br; camaramunicipaltremembe@gmail.com
Diretoria: edu@tremembe.sp.leg.br

Juridico: juridico@tremembe.sp.leg.br

Contabilidade: contabilidade@tremembe.sp.leg.br

Frota: controledeveiculos@tremembe.sp.leg.br

LicitacGes e Compras: compras@tremembe.sp.leg.br; comprascmtbe@gmail.com
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Paragrafo Unico: Para que tenha validade, a estrutura do e-mail obrigatoriamente deverd
conter:

Destinatario valido;

Assunto resumido com clareza e objetividade;

Redagdo direta com tratativas formais;

Identificacdo do remetente contendo nome completo e cargo ou funcao.

Art. 22 Fica vedada a utilizacdo dos enderecos acima mencionados para uso pessoal do
servidor, ou que caracterize ato lesivo, fraudes, irregularidades e desvios éticos e de conduta
a integridade da Camara Municipal;

Paragrafo Unico: Caracterizado desvio ético e de conduta por parte do servidor ao utilizar dos
enderecos eletronicos oficiais da Camara Municipal, devera ser aberto Procedimento
Administrativo nos termos da lei.

Art. 32 Nos termos da Medida Proviséria n? 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, para que o e-
mail tenha valor documental, isto é, para que possa ser aceito como documento original, é
necessario existir certificacdo digital que ateste a identidade do remetente, segundo os
parametros de integridade, autenticidade e validade juridica da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP-Brasil;

Paragrafo Primeiro: O destinatdrio poderd reconhecer como valido o e-mail sem certificacdo
digital ou com certificacdo digital fora ICP-Brasil; contudo, caso haja questionamento, serd
obrigatdrio a repeticdo do ato por meio documento fisico assinado ou por meio eletrénico
reconhecido pela ICP-Brasil;

Paragrafo Segundo: Salvo lei especifica, ndo é dado ao ente publico impor a aceitacdo de
documento eletrénico que ndo atenda os parametros da ICP-Brasil.

Art. 42 Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacgao.

Tremembé, 11 de julho de 2023.
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Ricardo Alexandre de Toledo
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