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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2026

Institui e regulamenta os procedimentos para a
elaboracdo do Plano de Contratacdo Anual
(PCA) da Cdmara Municipal da Estdncia
Turistica de Tremembé para o exercicio de
2026, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
TREMEMBE, no uso de suas atribui¢des legais e

CONSIDERANDO o disposto no art. 12, inciso VII, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, que estabelece a obrigatoriedade de os orgdos publicos elaborarem o Plano de
Contratagdo Anual,

CONSIDERANDO que o Plano de Contrata¢do Anual é o principal instrumento de governanga
e planejamento das contratagdes publicas, alinhado ao planejamento estratégico e or¢amentario
do orgéo;

CONSIDERANDO a necessidade de nortear as contratagdes a serem realizadas no presente
exercicio, em estrita observancia aos principios da eficiéncia, da economicidade, do
planejamento e da transparéncia, previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021;

CONSIDERANDO a importancia de formalizar e consolidar as demandas de todos os setores

desta Casa Legislativa, a fim de racionalizar os processos de contratagdo, ainda que a elaboragéo
do referido plano ocorra no exercicio de sua vigéncia;

RESOLVE:

Art. 1° - Fica instituido o processo de elaboragdo do Plano de Contrata¢do Anual (PCA) da
Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembé para o exercicio de 2026.

Art. 2° - A consolidag@o do PCA ficara a cargo do Setor de Licitacdo e Compras, ao qual
competird centralizar, padronizar e organizar as informagdes prestadas pelos demais setores

administrativos e gabinetes desta Casa de Leis.

Paragrafo unico - Todos os setores requisitantes deverdo colaborar com o processo,
fornecendo as informagdes necessarias nos prazos estabelecidos.

Art. 3° - Fica estabelecido o seguinte cronograma para a elaboragéo do PCA de 2026:
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I - Até 15 dias a partir da publicagdo, os setores requisitantes deverdo preencher e encaminhar
ao Setor de Licitagdo ¢ Compras o Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) com as
necessidades de contratag@o de bens e servigos para o restante do exercicio;

IT — Até 30 dias a partir da publica¢do, o Setor de Licitagdo e Compras devera consolidar as
demandas, elaborar a minuta do Plano de Contratagdo Anual e submeté-la a aprovacio da
Presidéncia da Mesa Diretora.

Art. 4° - O Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) devera conter, no minimo, a
descrigdo do objeto, a justificativa da necessidade, a estimativa de quantidade e valor, e a data

provavel da contratagio.

Paragrafo unico - As contratagdes ja realizadas ou cujos procedimentos j4 foram iniciados no
exercicio de 2026 deverdo ser informadas no DFD para fins de registro e consolidagéo no PCA.

Art. 5° - Apos a aprovagdo pela autoridade competente, o Plano de Contratagdo Anual de 2026
sera publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e¢ no Portal da
Transparéncia da Camara Municipal, em obediéncia ao principio da publicidade.

Art. 6° - Esta Instrug8o entra em vigor na data de sua publicagéo.

Tremembé, 9 de fevereiro de 2025.

%

Paulo Robertd/dos Santos Janior
Presidente da CAmara Municipl da Estancia Turistica de Tremembé
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PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL — PCA 2026
Anexo | - DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)

1. IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE

Setor/Gabinete Requisitante:
Responsavel pelo Preenchimento:

Data do Preenchimento:

2. DETALHAMENTO DA DEMANDA

2.1. Objeto da Contratacdo:

(Descrever de forma sucinta o bem, servigo ou obra. Ex: Aquisi¢cdo de material de escritdrio;
Contratagdo de servigo de manutengéo de ar-condicionado; Compra de novos computadores.)

2.2. Justificativa da Necessidade da Contratagdo:

(Detalhar por que a contratagdo é essencial para as atividades do setor e para o interesse
publico. Se possivel, vincular a uma meta ou necessidade especifica. Ex: "A aquisi¢do de novos
computadores é fundamental para substituir equipamentos obsoletos que apresentam
lentidGo, comprometendo a produtividade dos servidores e a eficiéncia na elabora¢do de
documentos legislativos.")

2.3. Especificagbes Basicas do Objeto:

(Indicar as caracteristicas minimas necessdrias para atender @ demanda. Ex: "Cadeiras de
escritorio giratdrias, com ajuste de altura, apoio para bragos e encosto ergonémico, em
conformidade com as normas de ergonomia.")

2.4. Quantidade Estimada: 2.5. Valor Total Estimado (RS):

2.6. Data Provavel para Inicio da Contratagdo:

(Indicar o més ou semestre em que o processo de contratagdo precisa ser finalizado.)

3. STATUS DA CONTRATAGAO (Preenchimento exclusivo para o PCA 2026)
Marque a opg¢éio que descreve a situagéo atual desta demanda especifica:
() Naoiniciada: A contratagdo ainda ndo teve seu processo formalmente iniciado.
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() Em andamento: O processo de contratacdo (fase de planejamento, licitacdo, etc.) ja foi
iniciado.

( )Jarealizada: A contratacdo ja foi concluida e/ou o contrato assinado no exercicio de 2026.

4. DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, para os devidos fins, que as informacdes prestadas neste documento sdo veridicas e
gue a necessidade de contratacdo aqui registrada é essencial para o desempenho das
atividades deste setor e para o atendimento do interesse publico.

Tremembé, de de 2026.

Nome do Responsavel pelo Setor
(Cargo/Funcdo)



SERVICOS_DA_TECNOLOGIA_DA_INFOR

PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL 2026 - O presente Plano de Contratacdo Anual (PCA) consolida as demandas de bens e servicos da Camara Municipal da Estancia Turistica
de Tremembé para o exercicio de 2026. Sua elaboracdo atende ao disposto no art. 12, VII, da Lei n® 14.133/2021, e visa nortear a atuacdo administrativa com base nos

principios do planejamento, da eficiéncia, da economicidade e da transparéncia.

Considerando a elaboragdo deste documento no decorrer do exercicio vigente, ele abrange tanto as contratagBes a serem iniciadas quanto aquelas ja realizadas ou em
andamento, servindo como instrumento de governanga, racionalizagdo de gastos e otimizagdo dos processos licitatorios.
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